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BEVEZETO

Tisztelt Hallgatok!

Az alabbi leirdasban bemutatasra kertl a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen bevezetett
Microsoft Teams (a tovabbiakban MST vagy Teams) szoftver telepitése, a videdkonferencia
egy eszkOze, mely online értekezletek és megbeszélésekre alkalmas platform.

A MST az Office 365 szoftvercsomag részeként az NKE munkatarsai és hallgatéi szamara
ingyenesen érheto el!

Segitséglil ez a dokumentacio a MST szoftver hasznalatdhoz szikséges alapvet6
ismereteket prébalja 6sszegydjteni, roviden, érthetden leirni hasznalatat, segitve ezzel a
tavoli egylttmikodését.

1. MS Teams webes bejelentkezés

A Teams-nek létezik webes alkalmazasa/felllete is, aminek hasznalata nem indokolt, de
szlkség esetén természetesen hasznalhatdo. A webes hasznalat inkdbb otthoni és egyéb
eszk6z6kon javasolt, vagy ott ahol kliens alkalmazas nem all rendelkezésre.

A Teams webes haszndlatdhoz, el6sz6r nyissuk meg bongészénkkel a
https://portal.office.com/ oldalt.

A portal oldalan sziikség lesz az On egyetemi felhasznalonevére és jelszavara a
belépéshez. Els6 Iépésként egy felhasznalonevet kell megadni. A
bejelentkezéshez hasznalt felhasznalonév formatuma a kovetkez6:

neptunkdéd@stud.uni-nke.hu  -> példaul : fty2a8@stud.uni-nke.hu

= Microsoft

Bejelentkezés

fty2a8@stud‘uni-nke.hu|

Nincs fickja? Hozzon létre egyet!
Nem tud bejelentkezni a fidkidba?

Bejelentkezési beallitasok

A felhasznalonév megadasat kovetéen jutunk el az egyetem portaljara, ahol a jelszo
megadasa utan mar tovabb lehet 1épni az Office 365 kezelbfelliletére.


https://portal.office.com/
mailto:neptunk%C3%B3d@stud.uni-nke.hu

a

Beelentiezés By +

« ¢ @ © | @ hitps://sts.uni-nke.hu/adfs/ls/Tclient-request-id=17579e48-fadc-473e-9¢0 1 -2055¢ laci4Tdova=wsignin 1.08wrealm=urm%3afedesation%3aMicrosoftOnlineonctx=LoginOptions%3D3%26estsredirec += @ ¥ rinD & =

Bejelentkezes a szervezeti fiokjaval

fy2ad@stud.uni-nkehu

o

Bejelentezéssel kapesolatban tovabbi segitséghez
kattintson ide.

© 20 Miosatt unknkeny  Adatgelem  Segitség

FONTOS: Ennél a pontnal van lehet6ség a belépési jelszoét is modositani a jelszé modositasi
linkre kattintva. Ezt valasztva, egy Uj lapon ki kell télteni ismételten a felhasznalonevet, a
régi jelszot, illetve kétszer ismételten az Uj jelszot.
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Jelszo frissitése

‘Lra\am@example com

Régi jelszo
Uj jelszé

Uj jelszé megerdsitése

© 2016 Microsoft  uni-nkehu  Adatvédelem  Segitség
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B® Microsoft

fty2a8@stud.uni-nke.hu

Bejelentkezve marad?

Ezzel cstkkentheti a bejelentkezésre vald
felszolitasok szamat.

0 Ne jelenjen meg tobbé

hogy ez az ablak ne jelenjen meg tdbbet.

Visszakanyarodva a belépéshez, a jelsz6
megadasat kovetben a portal tovabb iranyitja
Ont. Els6 bejelentkezéskor - illetve a beallitas
fuggvényében - a jelsz6 megadasa utan egy
kérdést tesz fel az oldal. A ,Bejelentkezve
marad?” kérdést Ggy kell értelmezni, hogy
amennyiben huzamosabb ideig (~30 perc)
nem térténik az Office 365 webes alkalmazas
feltiletén interakcid, akkor ,Nem” valasz
esetén a rendszer kijelentkezteti. Amennyiben
az eszkozt, amin az Office alkalmazas fut
egyedil hasznalja, akkor nyugodtan
haszndlhato az ,Igen” feliratd gomb a kérdést
illetéen. A valaszt meg is lehet jegyeztetni,

Ezt kovet6éen megjelenik az Office 365 webes felllete, ahol megjelennek a leggyakrabban
hasznalt Microsoft Office alkalmazasok webes verzidi. Ezek barmelyikére kattintva elindul

az adott alkalmazdas webes verzidja.

Javaslatok

z On szerkesztette ezt
H 17:15

Dokumentum
uninkehu-my.sharepoint, c..

<« c o @ & %5 hitps//www.office.com/?auth=28&home= 1 R mmoe =
Office 365 O Keresés jal & ? @
~
Jé reggelt! Az Office telepitése ™
+ & e @ @Eo S @ P & &
Ui elem Outloak OneDrive Ward Bxcel PowerPoint OneNote Share Point Teams Sway
létrehozasa
F | -
Forms Minden app

Lequtébbiak  Kitlzoéttek  Velem megosztottak  Figyelmébe ajanljuk T Feltdltés és megnyilés.um
I v

i Itt kattintson a Teams ikonjara. Ezt kdvet6en egy (j bongészbéablakban

Teams

megnyilik a Teams webes alkalmazas fellilete, ami a kovetkez6 oldalon

lathatéan Onnél is hasonléan fog kinézni.



Csevegés v &
Legutébhiak
Chovanecz Karoly Zsolt 17:14

£
©
e
&
©

Uj lap besziirva a csevegBablak tet...

Ertekezlet vele: Chovanec.. 08.31.
Chovanecz Karoly Zsolt: sziasztok!

Ertekezlet vele: Chovanec... 08,30,
Chovanecz Karoly Zsolt: Sziasztok

waqgqrrtayyy 08.29.
@ On: szia

Béli Norbert 08. 28.

On: haho

Teszt sokadik 08. 26.

0365teszt: Elkiildstt egy képet

fconversations/19:302e31b5-2f5c-468d-9923-0396e5dc0f03

g n @ e =

Q. Keresés

9 Chovanecz Kéroly Zsolt Csevegés Gtovabbi @ ~ +

Uj lap beszirva a csevegdablak tetgjén. Itt a hivatkozdsa.

- UNI-NKE

Uj lap besziirva a csevegéablak tetején. It a hivatkozésa.
- Word

Chovanecz Kéroly Zsolt 17:14

Csveges 2.xlsx
persenal > chovaneczzs_uni-nke_hu

U lap besziirva a csevegdablak tetején. Itt a hivatkozasa.

. Excel

M lzenet irdsa

@
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2. Teams telepitése otthoni sajat eszkozre

A Teams otthoni telepitésére windows rendszereken harom maéd kinalkozik. A fejezet ezt
fogja ismertetni Onnel a tovabbiakban.

2.1 Telepités kozvetlen letoltéssel

Ez a legegyszerlibb modszer és talan leggyorsabb mddja a telepitésnek. Az alkalmazas az
alabbi linkrdl kell letolteni:

https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Az oldal gorgessiik kicsit lejjebb, és ,A Teams leté/tése” gombra kattintva a letoltés elindul.

B Astali és mobilappok letsitése X

<~ c @ © & hiips « microsoft.com/hu-hu/microsoft- 365 /microsoft- teams/d
B

Az asztali verzio letbltése
A mobilverzi6 letdltése

A Teams letdltése asztali eszkdzre munkahoz

hitps://go.microsoft.com/flink/p/?LinklD=8694266lclcid=0xd0cBlculture=hu-huBlcountry=Ht =groupC 9 mpids= directD

A bongész6bdl elindithato a telepités, de ha nem, akkor alapértelmezett esetben Intézében
a ,Letoltések” mappa alatt megtalalhatd. Erre duplan kattintva elindul a telepités.

41 20- Kezeté
Kessp et Nest | Avamaisenker

€ o v 2> Eage > Leohisek

Nev
5 Gyors elérés
I Asztal
& Letohtések
[5] Dokumentumok

v Ma ()
[ et 2020.08.27. 1542 AiaE w216

= Kepek
@ OneDiive
[ Ezagep

o Haléaat

Telem  1kijelolt clem - 959 MB E


https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

A telepitést kovet6en egybdl megnyilik a Teams alkalmazas, ahol a felhasznalénév
megadasaval elindithaté a bejelentkezési procedura. Telepités utan a Teams angol nyelven
kezd el kommunikalni velink. A ,Sign in” feliratra kattintva tovabblép az alkalmazas és
ismételten kérni fogja az felhasznaldnevet és jelszét.

i Microsoft Teams - X

Microsoft Teams

Windows biztonsag *

Munkahelyi vagy iskolai fiok

Kapcsolédas a kdvetkezéhéz: “sts.uni-nke.hu"

| fty2a8 @stud.uni-nke.hu |

Enter your work, school,
or Microsoft account. D Jegyezze meg a hitelesité adataimat

fy2a8@stud.uni-nke.hu

ET— = s

Sign up for free

Az adatok megadasa utdna rendszer feltesz még egy kérdést. Ezt fontos koriltekintéen
kezelni. Egyetlen egy dolgot kell csak megtenni. Ki kell venni a ,A munkahely
feliigyelheti a sajat eszk6z” mellett 1évo pipat.

Maradjon bejelentkezve az &sszes alkalmazasba

A Windows megjegyzi a fiokjét, és automatikusan bejelentkezik az alkalmazasokba és
webhelyekre az eszk6zon. Eléfordulhat, hogy jova kell hagynia a szervezet szamara,
hogy kezelje az eszkdze egyes bedllitasait.

D A munkahely feliigyelheti a sajat eszkozt

Nem, bejelentkezés csak ebbe az alkalmazasba

Ez az utolsé Iépés a Teams hasznalatanak megkezdése el6tt. Ezutan elindul az alkalmazas.
M(ikddése egyezik a korabban egyetemi gépeknél ismertetekkel.



Egy dolog maradt csak hatra Teams-en belll. Ez nem mas, mint a nyelv beallitasa.
Avatarunk-ra kattintva - ami az alkalmazas felsd soranak jobb oldaldn taldlhaté - megnyilik
egy mend, amibdl ki kell valasztani a ,Settings” felirati menut.

Q_ Search

Teams 3 Chovanecz Kéroly Zsolt
Change picture

Vour teams Available >

[ Set status message

[ saved

n n o

Zoom - (100%) +

Teszt csoport INI-OP

Keyboard shortcuts
About >
Check for updates

Download the mobile app

- .

Proba Class Test

Az (j ablakban megnyilé meniben a ,General” ful mellett tatalhatd beallitasokat lejjebb
kell gérgetni, hogy a nyelvi beallitdisok megjelenjenek. Itt a ,Language” menltpont alatt az
LApp language” legordiilé menlbdl ki kell valasztani a magyar nyelvet, majd ezt kovetéen
a ,Save and restart” gombot hasznalva a Teams Ujraindul, immar magyar nyelven.

Settings X
On close, keep the application running
€3 General
(O Disable GPU hardware acceleration (requires restarting Teams)
8 Privacy Register Teams as the chat app for Office (requires restarting Office
L1 Notifications applications)
Turn on new meeting experience (New meetings and calls will open in
€3 Devices separate windows. Requires restarting Teams.)
B Permissions [ Enable logging for meeting diagnostics (requires restarting Teams)
%, Calls
Language

Restart to apply language settings.
App language

English (United States) v

Italiano (Svizzera)
Latviegu (Latvija)
Lietuviy (Lietuva)
Magyar (Magyarorszag)

Nederlands (Belgie) 1)



2.2 Telepités meghivo linkje alapjan

Ebben az esetben feltételezziik, hogy valaki meghivja Ont egy értekezletre, amirél a
Teams értesitést kild email formajaban.

34 o0365teszt user2 Posta nézete— X

osoft Office kezdélapja

Outlook

b0 Ko

Teams telepites linken kereszt
= pi

E S8 il Tores = Archivilas O Levélszemét v Takaritss 51 Athelyezéside ~ < Kategorizalss D
(@) szt = Egyéb Sziirés v 9 Teams telepites linken keresztul Uzenet irdsa Class Test szervezenek (nem kotelezd)
2020, 08. 27, Cs 16:30~ 17:00 1 Utkozés
e Class Test (] o + Igen H 7 Taldn részt veszek H X Nem ‘B
Teams telepites linken kere... 1612 ©  Teams-értekezlet
08.27., Cs 16:30 - 17:00 & Chovanecz Kéroly Zsolt, meghatalmazé: Class Test ...
Utkozés: Moodle INNER APP... | Valasz kiild... 3 szemely nem vélaszolt
Uzenetek  Ertekezletadatok
Tegnap
@ Microsoft Qutlook e = Csatlakozz légyszives Szervezs
> Teset Sze, 857

Az Gzenet kézbesitése nem sikerdlt a kévetk...

Ezen a héten Nem valaszolt: 3

Elso Share
On csatlakozott a(z) ,Elso Sh... K 1748
Remek egyittmikodési lehetdségek Udvozl..

Bekapesol6édas Microsoft Teams-értekezletbe

Tovabbi informéci6 a Teamsré | Ertekezlet bedllitasai

£
@

Chovanecz Karoly Zsolt
Részvétele kételezd

0365teszt userl
Részvétele kotelezs

e Chovanecz Zsolt Admin ] 0365teszt user2
Els6 TeaMs értekezlet K. 12:51 Részvétele kotelez6
Szakmai értekezlet a teams hasznélatéhoz.
=
e Chovanecz Zsolt Admin o
> Teszt K 1248
=]
Szial Ez egy Préba tizenet
£
%
p microsoft. P 85; tacy2/ 15985375244 2c-3208-f402705b081"." Oid":"302€31b5-2f5c-4684-9923-0396e 3 c0F03")

A ,Bekapcsolodas Microsoft Teams-értekezletbe” linkre kattintva a bongész6 egy Uj ablakot
nyit meg, ahol ,A Windowshoz készlilt app letéltése” elemre kattintva a letoltés elindul.

@ Csatlakozés beszélgetéshez

O @ hitps/) - Lo e

teams.microsoft.com/d|/launcher/launcher htmi?type=meetup-join &deeplinkld=39c2 0eda-52

A Windowshoz késziilt app
letsltése

Alegjobb élmény érdekében haszndlia az
asztali appot.

A Teams app letoltése
folyamatban van.

A Teams hasznalata a Microsoft
Edge béngészében
Nincs szikség letoltésre vagy telepitésre.

Mir rendelkezik a Teams appal?
Megnyitas Gjraprobalisa

A letéltés utan
telepitse a Teamst.

Automatikusan be fog
csatlakozni az értekezletbe.




A bongészG6bdl elindithato a telepités, de ha nem, akkor alapértelmezett esetben Intézében
a ,Letoltések” mappa alatt megtalalhatd. Erre duplan kattintva elindul a telepités.

+ + | Letoltések - o x
m Kezd6lap ~ Megosztds  Neézet (2]
« « 4 ¥ Eagép » Letoltésec v b Keresés: Letltések
Né Médosités détuma Tipus Méret

# Gyors elérés

- Ma (1)
. Teams_windows x64_s_BDRASAIBFAEAZ.. 2020, 0. 27. 1619 Alkalmazis 38224 KB
& Letoltések ¢ - A

&) Dokumentumo:
& Kepek

O Eagép

o Hilozat

A telepitést kévetéen egybdl megnyilik a Teams a kbévetkezd képernydvel:

Hang- és videobeillitdsok tésa ehhez az eseményhez:

Ertekezlet

Név megadasa Csatlakozas

& O 5 Egyéni beallitis

Egyéb csatlakozasi lehetdségek

i) Hang kikapcsolésa

A jobb felhasznal6i élmény érdekében

Amennyiben az értekezletre vendégként is be lehet csatlakozni, egy név megadasat
kovetéen be lehet 1épni az értekezletbe. De ha csak név szerint meghivottak vehetnek
részt, akkor szikséges lesz belépni, ami megtehet6 az ablak aljan lathaté ,jelentkezz be”
feliratra vald kattintassal.

A bejelentkezési eljaras az els6 telepitési fejezetben (2.1) ki lett fejtve, Innentdl, itt is
ugyanaz a menete.



2.3 Telepités az Office 365-0n keresztiil

Fontos leszogezni, hogy ezzel a modszerrel az Osszes tovabbi Office 365
alkalmazas is telepitésre keriil, nem csak a Teams.

Els6 |épésként be |épjen be a Office 365
webes felliletére. A béngész6 jobb fels6

sarkan kattintson az ,Office telepitése” Az Office telepitése
feliratl gombra. Ezt kovetbéen a lenyild

menlbdl az elsét kell vélasztani (|, Office | Az Office telepitése
365-appok”). Azt koévetden

bongészonktdl fluggben rakérdez a

telepitési fajl letoltésére. A letoltést kovetben ezt a fajlt kell elinditani. Ezt lehet felajanlja
a béngészd, de az is lehet hogy nem. Ez bongész6 fiiggvénye. Ha elakadna, akkor a
legegyszer(ibb, ha a Windows Intéz6-b6l megkeresi, és onnan elinditja. A fajl

alapértelmezetten a , Let6ltések” mappdaban lesz, erre kell kattintani duplan, és a telepitd
elindul.

¥ = | Letaltések - [m] b3
d Kezdflap ~ Megasttis  Nézet qi
;
<« v & Ezagép > Letoltések v o Keresés: Letoltések
Nev Médositis ditums Tipus Meéret
7 Gyors elérés
B Asztal ~ Ma (1)

$ Lasitesek 1] Setup Def.hu-hu_0: .01960bce-e190-48aa-3723-605a17b52a8e_TX_DB_Platform_def b 32
[ Dokumentumek
& Képek
B Videok
D Zene
@ OneDrive
O Ezagep

e Halbzat

>

1 em =

A telepité teljesen automatikusan telepiti az alkalmazdsokat, beavatkozdsra nincs
lehet6ség, viszont feltétel, hogy legyen internetkapcsolat, mivel interneten keresztil tolti
le és telepiti az alkalmazasokat. A telepitd alkalmazas a telepitést kovetben automatikusan
bezarddik. Ezt kéveten kotelez6en Gjra kell inditani a windows, a Teams csak ez utan fog
telepdilni.

B2 Microsoft x

o N ® X o
R LIS

Kérjik, ne szakitsa meg az internetkapcsolatot, amig az Office letdltése
folyamatban van

iarhatd befejezés pillanatokon belil



Ujrainditast kdvetéen az alabbi képernydvel indul a Teams. Valassza a , Continue” feliratt
gombot. Telepités utan a Teams itt is angol nyelven kommunikal.

Lomtar

B® Microsoft

a&i@n‘lis

Welcome to Microsoft Teams!

Teams was installed with Office. Start chatting and collabarating with your coworkers
today. Learn more

L irjon ide a kereséshez

Kovetkezd 1épésként meg kell adni az On egyetemi azonositdjat, majd ezt kévetéen a kérni
fogja ismételten a felhasznaldnevet és a hozzatartozd jelszot a rendszer, csakligy, mint az
elsd telepitési mdodszer esetén (2.1 fejezet).

B2 Microsot

Windows biztonsag *

- ok & $ Munkahelyi vagy iskolai fiok

Kapcsolodas a kdvetkezéhoz: "sts.uni-nke.hu”

‘ fty2a8@stud.uni-nke.hu |

Enter your work, school, or Microsoft account

ssesssssneee e |

fty2a8@stud.uni-nke.hu D Jegyezze meg a hitelesitd adataimat

oK Mégse

A bedllitasi |épések innentdl ugyanazok, mint az ott ismertetettek.
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