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BEVEZETO

Tisztelt Hallgatok!

Az aldbbi leirdsban bemutatdsra kerlil a Nemzeti Kbdzszolgalati Egyetemen bevezetett
Microsoft Teams (a tovabbiakban MST vagy Teams) szoftver telepitése.

A MST az Office 365 szoftvercsomag részeként az NKE munkatarsai és hallgatdi szamara
ingyenesen érhetd el!

1. MS Teams webes bejelentkezés

A Teams-nek létezik webes alkalmazasa/felillete is, aminek hasznalata nem indokolt, de
szlikség esetén természetesen hasznalhatdo. A webes hasznalat inkabb otthoni és egyéb
eszk6zokon javasolt, vagy ott ahol kliens alkalmazas nem all rendelkezésre.

A Teams webes haszndalatdhoz, el6szor nyissuk meg bongészénkkel a
https://portal.office.com/ oldalt.

A portalon két féle képpen jelentkezhetiink be.

B® Microsoft ElsO lIépésként egy felhasznalonevet kell
megadni. A bejelentkezéshez hasznalt

Bejelentkezés Sy . , . vy
! felhasznaléonév formatuma a kovetkezo:

minta‘kataliﬂ@stud.uni—nke‘hul &

Nines fiokja? Hozzon létre eqyet neptunkod@stud.uni-nke.hu
Mem tud bejelentkezni a fickjaba? Vagy
vezetéknév.keresztnév@stud.uni-nke.hu
ova

példaul: fty2a8@stud.uni-nke.hu

vagy
minta.katalin@stud.uni-nke.hu

B® Microsoft

Bejelentkezés

fty2a8@stud.uni-nke.hu

Mincs fickja? Hozzon létre egyet!

Mem tud bejelentkezni a fidkjaba?


https://portal.office.com/
mailto:neptunkód@stud.uni-nke.hu
mailto:vezetéknév.keresztnév@stud.uni-nke.hu
mailto:minta.katalin@stud.uni-nke.hu

A felhasznaldonév megadasat kovetben jutunk el az egyetem portaljara, ahol a jelszd
megadasa utan mar tovabb lehet 1épni az Office 365 kezelbfellletére.

pontnal van
\ lehetGség a
; ey belépési jelszdt is
maodositani a
R ——— jelsz6 modositasi
I@h | / linkre kattintva.
Ezt valasztva, egy
e Bk e e Uj lapon ki kell
tolteni ismételten
a
felhasznalénevet,
Jelszavunkat megadva a régi jelszot,
a ,Bejelentkezés” illetve kétszer
feliratd gombra ismételten az (j
kattintva NEMZETI jeISZ(’)t.
tovabbléphetiink a EoveTEM
bejelentkezési
folyamat kovetkez6
|é pésé re. Jelszo frissitése
“wa{akl@e ample.com
Régi jelsz6

Uj jelsz6 meger6sitése

© 2016 Microsoft  uni-nkehu  Adatvédelem  Segitség
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Visszakanyarodva a belépéshez, a jelszé6 megadasat kovetbéen a portal tovabb iranyit

minket. Fontos megjegyezni, hogy a bongész6 felajanlja, hogy megjegyezze a
jelszavunkat.

7 Bejelentkezs 2 fickbs x |+ FONTOS: a je|SZé
c > o O & Bl ripsognmicossfonimemmyiognart megjegyzését nem
Menti 2 bejelentkezést ehhez: uni-nke.hu? javasolj uk semmi Iyen
Felhasznalénév esetben sem,

minta.katalin@stud.uni-nke.hu

kilénbdsen az egyetem
k6z6s hasznalatu
gépein (FOleg tantermi

Menté N ~ é/ gépek)- Ez
m! sohone memse visszaélésre ad

minta.katalin@stud.uni-nke.hu |ehetoseget' ValaSSZUK
a ,Soha ne mentse”
opciot a lenyild

[ Jelszé megjelenitése

Bejelentkezve marad?

Ezzel csokkentheti a bejelentkezésre valo

felszalitasok szamat. men u b6| i
D Ne jelenjen meg t6bbé
Els6 bejelentkezéskor - illetve a bedllitds figgvényében - a jelsz6 megadasa utan egy
kérdést tesz fel az oldal.
B® Microsoft A ,Bejelentkezve marad?” kérdést ugy kell

) ) ) értelmezni, hogy amennyiben huzamosabb
minta.katalin@stud.uni-nke.hu

/ ideig (~30 perc) nem torténik az Office
Bejelentkezve marad?

365 webes alkalmazas fellletén interakcio,

Ezzel cstkkentheti a bejelentkezésre valo akkor ,Nem” valasz esetén a rendszer

felszdlitasok szamat. kijelentkeztet minket. Amennyiben az

[ Ne jelenjen meg tobbé eszk9zt, amlr) gz Office aIkaIma,zas fE.It
egyedil hasznaljuk, akkor hasznalhaté az

Nem lgen ,Igen” felirati gomb a kérdést illetGen.

A valaszt meg is lehet jegyeztetni, hogy ez
az ablak ne jelenjen meg tébbet.




Ezt kovet6en megjelenik az Office 365 webes feliilete, ahol megjelennek a leggyakrabban
hasznalt Microsoft Office alkalmazasok webes verzidi. Ezek barmelyikére kattintva elindul
az adott alkalmazas webes verzidja.

) AMicrosoft Office kezddlapjia % = + = o x

<« C O 8 htips/fwww.office.com/2auth=2

Office 365 P Keresés

Szép napot, Katalin! Az Office telepitése
& Mind  Legutébbi  Megosztva  Kedvencek ftjonidea listasziréséhez W T FeltBités
i —_—
e [~ Nev Médositds datuma Tevékenység -
- o
| L]
* ‘
N
Nincs tartalomtevékenység
£ 3 Megoszthatia tartalmait méasokkal, és egytttmukodhet veluk. Elsé lépésként
hozzon létre egy Gj dokumentumat, vagy toltsén fel & nyisson meg egy mar
* létez6t.
T Feltsltés és megnyitss... Uj

Itt kattintsunk a Teams ikonjara. Ezt kovetden egy Uj
bdngészbablakban megnyilik a Teams webes alkalmazas feliilete, ami
az alabb lathatd mintaképhez hasonldan jelenik meg.

) AMicrosoft Office kezdélapja X @ Chovanecz Karoly Zsaﬁl;c x| + & o X
(¢] O 8 httpsi//teams.microsoft.com/_#/c 19:302€31b5-2f5¢-468d-9923-0396e5dc0f03_fabfcd69-3c18-4bf5-a472-d0376 ¥ =
Microsoft Teams Q_ Keresés
Csevegés - =0 go Chovanecz Karoly Zsolt Csevegés Fajlok 1 tovabbi v+ n %
Legutébbiak | ]

’b g:::vanea Karoly Zsolt 1731 \ m‘ s é ] iﬁ%‘:
@ (cim nélkil) 8.27. : S

Foldvari-Nagy Tamis: Elkaldott e...

17:31

Szia °
9 Chovanecz Kéroly Zsolt 17:31
o Udv
|
v\ 2 ©B B - >
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2. Teams telepitése otthoni sajat eszkozre

A Teams otthoni telepitésére windows rendszereken harom mad kinalkozik. A fejezet ezt
fogja ismertetni a tovabbiakban.

2.1 Telepités kozvetlen letoltéssel

Ez a legegyszerlibb mddszer és talan leggyorsabb maddja a telepitésnek. Az alkalmazast az
alabbi linkrdl lehet letolteni:

https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app

<« C O 8 ntps: microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/download-aj
A Microsoft Teams
letoltése
A Teams segitségével barkivel, barhonnan felveheti a kapcsolatot
és egytttmikodhet.
Az oldalt gérgessiik
kicsit lejjebb, és ,A
Teams letéltése”
gombra kattintva a
A Teams letdltése asztali eszkbzre munkahoz letdltés elindul.
[ |
N

A bongészobdl elindithatd a telepités, de ha masképp nem megy, akkor alapértelmezett
esetben Intézdében a ,Letdltések” mappa alatt megtalalhatd. Erre duplan kattintva elindul
a telepités.

+ s ke Letaltések
B ccooee veos Went Aksimusessiense %]
« + & Eragip » Letohések v &
e Médesités détums s Méret
# Gyors elérés
s Ma (1
B Loaons i Team:_wandows 64 2020, 08. 27. 1542 lkalmazas 8 224 KB
) Dokumentumel k
& Képek
& Onedrive
N Eragip
o Haseast

Telem 1 kijeloR elem - 95,9 MB


https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app

A telepitést kovetéen egybdl megnyilik a Teams alkalmazas, ami angol nyelven kezd el
kommunikalni vellnk.

B Microsoft X

. A bejelentkezéshez
’ r valasszuk a ,Get
/* started” feliratd
“omy )
-’ gombot

Welcome to Microsoft Teams!

Collaborate with your coworkers or coordinate with your social groups in one

Get Microsoft Teams for my small business

Ezt kovet6éen megjelenik a webes bejelentkezéshez hasonlé alkalmazas felllet.

& Sign in to Microsoft Teams X

A felhasznalonév
megadasaval
elkezdhetjlik a
Sign in bejelentkezési

folyamatot.

B® Microsoft

fty2a8@stud.uni-nke.hu| & |
No account? Create one! érdemes Végélapra
helyezni a
felhasznaldnevet a
kovetkez6 lépés
végett.

Privacy statement  ©2021 Microsoft
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Windows biztonség

Munkahelyi vagy iskolai fiok

Kapcsolédas a kovetkezéhoz: "sts.uni-nke.hu”

Az el6z6 lapon a
~Next” feliratra

kattintva tovabblép

|fty238@stud.unifnke.hu ‘ az alkalmazas és

LI TY YT YY) ol ‘ ISmételten kérni
D Jegyezze meg a hitelesité adataimat fogl.]? az .
felhasznalonevinket
oK Megse és jelszavunkat.

Az adatok megadasa utdna rendszer feltesz még egy kérdést. Ezt fontos koériltekintéen
kezelni.

Maradjon bejelentkezve az Gsszes alkalmazasba

A Windows megjegyzi a fiokjat, és automatikusan bejelentkezteti az eszkdzdn beallitott
alkalmazésokba és webhelyekre, igy kevesebbszer kéri a rendszer, hogy jelentkezzen be.

Ki kell venni a ,,A

@ unkahely feliigyelheti a sajat eszkzt munkahely
@ A jelen beallités kivala ti, hogy a rendszergazda telepithet felugyelhet’ a

alkalmazasokat, kezelheti a bedllitdsokat és tavol etbe dllithatja az eszkozt. A
cége megkdvetelheti ezen beallitas engedélyezését az eszkdz adatainal
alkalmazésainak elérése érdekében.

sajat eszkoz”
mellett Iévo pipat,
miel6tt az ,,0K”
gombra
kattintanank

Nem, bejelentkezés csak ebbe az alkalmazasba

Ez az utolso elbtti [épés a Teams hasznalatdnak megkezdése elbtt. Az ezt kdvetd telepitési
Iépésben csak a ,Kész” feliratra kell csak kattintani, és elindul az alkalmazas.
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A nyelv beallitds maradt csak hatra Teams-en belll, amennyiben nem szeretnénk, hogy
angol nyelven kommunikaljon vellnk.

Avatarunk mellett 1év6 3 pottyre kattintva
megnyilik egy meni, amibdl ki kell
valasztani a ,Settings” feliratd mendt.

Q_ Search

Chat v = G 90 Chovanecz Karoly Zsolt chat Files 1more v + €3 Settings

wo
)

Chovanecz Karoly Zsolt 17:26

Recent go Udv Zoom —  (100%) -+ (]

9 Chovanecz Karoly Zsolt 1731
% G

(no title) 08.27.
Foldvari-Nagy Tamés: Sent an im...

Keyboard shortcuts
About >
Check for updates

Download the mobile app

Type a new message

! 206 -~ >

Az Uj ablakban megnyil6 mentben a ,General” ful mellett tatdlhatd bedllitdsokat lejjebb
kell gérgetni, hogy a nyelvi beallitdsok megjelenjenek.

Settings x
[ | |
&3 General Grid List
E3 Accounts
& Privacy Application
0 Notifications To restart, right-click the Teams icon in the taskbar, then select Quit. Then reopen Teams.
o b @ Auto-start application
evices
® A O Open application in background
pp permissions
€9 Captions and pt. Lietuviy (Lietuva)
% Col restarting Teams)
alls

Magyar (Magyarorszag) quires restarting Office
M’“’*““ﬁ"““”““ Maxeaonuja) Jires restarting Teams)

Nederlands|Belgie)

Nederlands [Nederland)

English (Unitpd States) ~

Keyboard language overrides keyboard shortcuts.

English (Unitdd States) ~

Display
To restart, right-clek the Teams icon in the taskbar, then select Quit. Then reopen Teams.

[ Turn off nimations (requires restarting Teams)

r

. A ,Language” menupont alatt az ,App language” legordilé menibdl
ki kell valasztani a magyar nyelvet, majd ezt kovetéen a ,Save and
restart” gombot hasznalva a Teams Ujraindul, immar magyar
nyelven.
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2.2 Telepités meghivoé linkje alapjan

Ebben az esetben feltételezzik, hogy valaki meghiv minket egy értekezletre, amirdl a
Teams értesitést kild email formajaban.

M Minta Ertekezlet - kovlasz19640 X + - a X
<« C o8 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGkbDedhzZHQsfivDcZ Lfh LxGSL b =
= M Gmail Q E= o @ = @

& o 8 o € [~ I Mmoo« > B
| Levaiiras
- Minta Ertekezlet D seéezs eveiek x &
[J Beérkezd levelek
% Csillagozott Tanar <user2 0365teszi@stud.un-nke hu> @ 1144 Operccel ezeldt) Yy 4 L)
© Ehalasztott cimzett: én ~
» Fonlos E Minta Ertekezlet Napirend e
> Elkildstt 2 Megtekintés itt: Google Naptar 2021. ¢
B Piszkozatok ey Mikor?  2021. szept. 2. ¢s 4am — 4:30am (PDT) Nincsenek emények
» B  Kategoridk Ki? Tanarx 4am Minta Ertekezlet +
v Tovabbiak Igen Bizonytalan Nem Tovabbi lehetéségek o o B
et ) Microsoft Teams értekezlet
B Ujmegbeszélés -
B8 Csatlakozas Ce as szamit6gépen vagy
Kattintson ide az ér valé
Hangouts
QLégz\ﬁ +
e Tovibbi informacié | Ertekezlet bd¥|litisai >
29 C v
. . / / ’ o
A ,Kattintson ide az értekezlethez valo csatlakozashoz” linkre
. . ;o /. .
kattintva a bongészd egy Uj ablakot nyit meg, ahol ,A
. s Lt . g s
Windowshoz késziilt app letdltése” elemre kattintva a letdltés
elindul.
M Mints Ertekezlet - kovlasz1084C X | G Csatlakozds beszélgetéshez X + - o x

b2Fmeetup-join%2F1 9%3Ameeting NTZmZGZIOWE:  ¥¥

<« C O B https;/fteams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?ON= %2F

@i

A Windowshoz késziilt app
letsltése

4 A legjobb élmény érdekében hasznlja az
asztali appot.

Hogyan szeretne
hEkaPCSOIOan a Teams- A Teams hasznalata a Microsoft
értekezletbe? @  edoebongészoben

Nincs szukség letoltésre vagy telepitésre

O Mir rendelkezik a Teams appal?
Megnyitas Gjraprobalasa

Adatvédelem &s cookie-k  Harmadik felekkel kapcsolatos kozlemenyek
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fajl

A bOngész6bdl is elindithato a telepités, de ha ezzel problémaba ltkozink, akkor a telepito
alapértelmezett esetben a Windows Intézében a

megtalalhaté. Erre duplan kattintva elindul a telepités.

,Letoltések” mappa alatt
+ 14 = Letoltések O X
Kezddlap  Megosztds  Nézet [7] L. , .
+ ‘« Felhasznalok » chovaneczzs » Letoltések ~ [J] Keresés: Letaltések A faJIra duplan kattlntva
2 Név Médositas datuma Tipus Méret ellndu' a telepltes a
s Gyors elérés L,
. o Ma ) hattérben.
‘ Letsltések i TeamsSetupx64_s_BDY6DF7E73B0186-7-0_ 2021.09.02. 11: Alkalmazis 1368 KB
% Dokumentun
&= Kepek
= Ezagép
v <
1 elem

>

.
A telepitést kdvetben egybdl megnyilik a Teams a kdvetkez6 képernyobvel:

A név megadasat kovetben be lehet Iépni
az értekezletbe a ,Join now” feliratu
gombbal.

(hoose your audio and video settings for

Meeting now

¢ Audio off

A kamerat és a mikrofont
engedélyezhetjiik, illetve
tilthatjuk is. A, Custom Setup”-

Amennyiben regisztralt felhasznaldk Iéphetnek
ban pedig az eszkdzeinket

csak be(ez az értekezlet beallitasanak
fuggvénye), akkor szliikséges bejelentkezni a
allithatjuk be, valaszthatjuk ki.

,Sign In” feliratra kattintva.

A bejelentkezési eljaras az els6 telepitési
fejezetben (2.1) ki lett fejtve, Innentdl, itt is
ugyanaz a menete.



2.3 Telepités az Office 365-0n keresztiil

Fontos lesziogezni, hogy ezzel a modszerrel az Osszes tovabbi Office 365
alkalmazas is telepitésre keriil, nem csak a Teams.

Els6 Iépésként be Iépjen be a Office 365 webes felliletére. A bongész6 jobb fels6 sarkan

Kattintsunk az , Office
Az Officetelepités J——1 | telepitése” feliratl
fﬁem:ijam"omm b for gombra. Ezt kovetben a
L usiness, Word, Excel, PowerPoint é tovibti < i lenyilé menibdl az els6t
s kell valasztani (,Office
T - I:avs.af .i:;:l:?::;tli:e::gss Ezex:ﬁﬁzetésével 365-appok”).
hasznilhaté eqyéb appok telepitése,

Ezt kovet6en bongészénk rakérdez a telepitési fajl letoltésére/futtatasara. A letoltést utan
ezt a fajlt kell elinditani.

1) A Microsoft Office kezdslapja X | + = O x

« = C Q B hitpsy/fwww.office.com/Tauth=2 b s

OfficeSetup.exe megnyitésa

Megnyitotta a kovetkezot:

[ OfficeSetup.exe
ami egy: exe File (7,1 MB)
forrds: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Meg néhény Iepes Szeretné menteni ezt a fajlt?

Save File | Yes | ]

@ Kattintson a Futtatés
gombra

Ha szilkséges, kattintson a Féjl mentése
gombra, és futtassa a fajit.

Bezdrds Segitségre van sziiksége a tefepitéshez?

A fajl letoltés mellett a bongész6 mutatja a futtatas Iépéseit is.
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Ha elakadnank a telepitésben, akkor a legegyszerl(ibb, ha a Windows Intéz6-bdl

megkeressik, és onnan elinditjuk.

¥ = | Letoltések - o x
Kezdélap Megosztas Nézet v @
« v s Ezagep > Letohtések v & O Keresés Letoltések
A Nev Médositss datuma Tipus Méret
# Gyors elérés
B fstel P
& Letohesek 1 Officesetup
Dokumentun
= Képek *
[ Ezagep
v < >
1 elem E=

A fajl alapértelmezetten
a ,Letoltések”
mappaban lesz, erre
kell kattintani duplan,
és a telepitd elindul.

A telepit6é teljesen automatikusan telepiti az alkalmazasokat, beavatkozasra nincs
lehetOség, viszont feltétel, hogy legyen internetkapcsolat, mivel interneten keresztil tolti

le és telepiti az alkalmazasokat.

& Microsoft B2 Microsoft

ol ® & O -
@ g S

Keérjuk, ne szakitsa meg az internetkapcsolatot, amig az Office letoltése

®

folyamatban van

Minden elkészilt! Az Office telepitése befejezédott
A Start gombra z

A ,Bezaras”-ra kattintva a telepité eltlinik, de a Teams
még nem all rendelkezésre. Ujra kell inditani a
windows-t, a Teams csak ez utan fog telepiilni.
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Ujrainditast kdvetéen a Teams bejelentkezésével fog indulni a windows rendszerink.
Telepités utan a Teams itt is angol nyelven kommunikal.

Valasszuk a ,Get
started” feliratd
gombot a
bejelentkezéshez.

B Microson

YY)

Welcome to Microsoft Teams!

Feamswasinstalied with Office. Start chatting and collaborating

L Irjon ide a kereséshez

& Sign in to Microsoft Teams X
Windows biztonsdg X
Munkahelyi vagy iskolai fiok
=l Microsoft Kapcsolodas a kdvetkezdhdz: "sts.uni-nke.hu”
Sign in | fty2a8@stud.uni-nke.hu |

fty2a8@stud.uni-nke hu|

9

sssssssnsenee

No account? Create one!

D Jegyezze meg a hitelesitd adataimat

oK Mégse

Nrivacy statement  ©2021 Microsoft

Kovetkezd lépésként meg kell adni felhasznaldneviinket,
majd ezt kovetben a kérni fogja ismételten a
felhasznaldnevet és a hozzatartozd jelszot a rendszer,
csaklgy, mint az elsd telepitési mddszer esetén (2.1
fejezet).

A beadllitasi |épések innentdl ugyanazok, mint a 2.1 fejezetben ismertetettek.
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