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BEVEZETO

Tisztelt Hallgatok!

Az alabbi leirdsban bemutatdsra kerlil a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen
bevezetett Microsoft Teams (a tovabbiakban Teams) szoftver, a videdkonferencia
egy eszkoze, mely online értekezletek és megbeszélésekre alkalmas platform.

A Teams az Office 365 szoftvercsomag részeként az NKE munkatarsai és hallgatoi
szamara ingyenesen érheto el.

Segitséglil ez a dokumentacio a Teams szoftver hasznalatahoz szlikséges alapvetd
ismereteket prébalja 6sszegydlijteni, roviden, érthetden leirni hasznalatat, segitve
ezzel a tavoli egylttm(ikodését.



1. A Teams altalanos kezelofeliilete

Bejelentkezést kovetben az alabbi kép fogad minket. Az alkalmazas bal oldalan és a fels6
részén is lathato egy-egy menusor. A fels6 nem is annyira szembet(ing, és nem is bir annyi

funkcioval.
Jobbra, balra Keres6mez0, ahol
mutatoé nyilak partneriink nevének A Teams .
. s bedllitdsainak és Avatarunk, ami
A bdngeszokbol gépelésevel a ,
X P egyéb alap esetben
megszokottan, megjelend talalati lehetdséaeinek ]
itt is a feliilet listdbdl kivalasztva a e g’r ) m‘,‘ltaltlﬁ
lapjai kozt partnert, csevegést cle ?S?I € elérhetéseginket.
tudunk eldre- kezdeményezhetiink msz::_ge; (;n Rékattintva
hatra mozogni. . llletve a /" jelet enuele megjelenik egy
begépelve menusor.
parancsokat tudunk
kiadni.
Q Kerese‘sQl

Cimzett: Irja be a személynevet. az e-mail-cimet, a csoportnevet vagy a cimkét

Csevegés -

Legutsbbiak

LJJ cseveges

Uj tzenet irdsa

¥ 1 0 OR & -




1.1 A fels6 meniielemek szerepe, funkcioi

A fejezet a harom bévebb kifejtést érdemlé fels6 menielemet veszi sorra.

1.1.1 Keresomezo

Amint a mezGbe elkezdjiuk gépelni a partner nevét, a talalati listabdl kivalasztva elindul a

csevegeés

I moodle

Q. moodle Az Enter billentydt megnyomva az Gsszes taldlato...

Szemeélyek

Moodle Dude
MD \ioopLeD
Moodle Tanszéki
MT  MooDLETANSZEK
Moodle Hallgato
MOODLE HALLGATO

wet

A ,/" jelet hasznalva a kdvetkez6 parancs lista jelenik meg a keres6mezében:

/

Jbillentylik Billenty(parancsok megtekintése
Jelfoglalt Elfoglalt allapot beallitasa
felérhetd Elérhets allapot beallitasa
feléugro Csevegés megnyitasa egy Uj ablakban
Jfajlak Legutdbbi fajlok megjelenitése
Jhivas Hivés inditésa
fkeresés Keresés a lapon

/megemlitések
JSmentett
/ne_zavarjanak
Joffline
Jolvasatlan
Jrégtén_jovok
/sugd

Jtestcall

Jtavol

Jugras

fujdensagok

Az dsszes @megemlités megjelenitése

Mentett lista megtekintése

Me zavarjanak allapot beallitasa

Latszélag offline dllapot bedllitasa

Az Gsszes olvasatlan tevékenység megjelenitése
Ragtdn jovdk dllapot bedllitasa

Sigé a Microsoft Teamshez

Prabahivas inditasa

Tavol dllapot beallitasa

Csoport vagy csatorna kzvetlen elérése

A Teams Ujdonsagainak megtekintése

A fontosabb parancsok a kovetkezok:

- billentylik: a Teams gyorsbillentylinek
listdjat mutatja meg egy Uj ablakban.

- elfoglalt, elérheto, rogton_jovok,
ne_zavarjanak, offline, tavol: Teams-
beli allapotunkat itt is tudjuk allitani.

- elougro: egy kulon ablakban nyit meg
beszélgetést a parancs kivalasztdsa utan
megadott, kivalasztott partnerrel

- fajlok: a legutdbb hasznalt fajljaink
listdja, amit Teams-en belll akdr meg is
tudunk nyitni.

- hivas: hang alapu hivast
kezdeményezhetiink kdzvetlenill a parancs
kivalasztdsat koOvetéen a megadott
partnerrel.

- keresés: a parancs kivalasztasat
kévetéen 2 mez6 jelenik még meg a teljes
keresOmezoben. Az els6ben a csevegési
elnevezést, vagy partnert kell megadni,
mig a masodikban azt a szoétdredéket,
amire keresunk.



1.1.2 A Teams-es Avatar

Mint emlitve lett, az avatarunkon lathaté aktuadlis elérhetéségink, illetve ha rakattintunk,
megjelenik a Teams-es fiokunkhoz tartozé ment. A tovabbiakban ezt fogjuk attekinteni.

Az aktualis . Uzenetet
Amennyiben Ez a menuelem, allithatunk be egy
.. szervezet,
tobb szervezettel tenant. Nem az un. AVATAR. adott
van Teams jelenik.meg Erre kattintva idétartamra, amit
kapcsolatunk az amennyiber; jelenik meg az a csevegésben
adott kepen lathato résztvevd
A csak 1 szervezet .
felhasznalénévve . menu. partnerek latni
e tagja vagyunk.
| / fiokkal, azok fognak ezen
itt jelennek meg. idétartam alatt.
Itt valthatunk a
szervezetek kozt.
ooste Ot . Statuszunkat mutatja, az
| Pr— ] allapotra kattintva

modosithatjuk az alabbiakra
A csevegés funkcional | (5] wnnkens
létezik egy olyan opcio, | Gabor Dénes Féiskola (Vendég) [0 temes ,
ami a partner egy &) NKE N ® tifoglal
Uizenetét menti. 5] eftehu vendég) © Nezavarank
Amennyiben ezt a etk
. y 7 \ Latszélag tavol
menupontot valasszuk, ) penee
) akkor_a mentet.t o Pk st —
uzenetelnket tUdJUk + Személyes figk hozz3adasa
megnézni . C Allapot alaphelyzetbe allitisa
Kijelentkezés

/ A Teams beadllitasokat nyitja

- ; - . meg valdjaban, azzal a
Kiléephetliink Teams Személyes fiok kiilonbséggel, hogy a
fiokunkbdl, hogy felvétele, tehat nem valaszthaté meniik koziil
esetleg masik fiokkal lehet munkahelyi, egybél a fickkezeldsre ugrik
Iépjlnk be. vagy iskolai account. (1.1.3.2).




1.1.3 Beallitasok és egyéb lehetoségek

A menlpontban el6sorban a Teams alkalmazast tudjuk testreszabni. A fontosabb

menlelemek a kdvetkezbk:

£33 Beallitasok

/ ‘ B

Nagyitas (100%)

Billentyliparancsok
Névjegy
Frissitések keresése

A mobilalkalmazas letdltése

Jk

A Teams beallitasi
fellletét nyitja meg
egy Uj ablakban. Ezek
koziil csak a
fontosabbak
kifejtésre keriilnek a
tovabbiakban.

Nagyitani, illetve
kicsinyiteni lehet vele a
Teams felliletén
lathato tartalmat. (A
Windows
alapbeallitasait nem
befolyasolja)




1.1.3.1 Beallitasok — Altalanos beallitasok

Beéllitasok

3 Altaldnos

3 Fidkok

@ Adatvédelem

[ Ertesitések

@ Eszkozok

@ Alkalmazisengedélyek
Feliratok és atiratok
[ Fajlok

@ Hivasok

Téma

A Teams kinézetét, illetve az
elrendezését tudjuk beallitani.

Alapértelmezett Satat Nagy kontraszt

Elrendezés

Kivélaszthatja, hogy miként szeretne navigélni a csapatok kazett.

SRER|E=

Récs Lista

Alkalmazas

Az Gjraindftashoz kattintson a jobb gombbal a Teams ikenra a talcan, és vélags

mentipontot. Ezutdn nyissa meg Gjbél 3 Teamst.
Alkalmazas automatikus inditasa

Alkalmazds megnyitdsa a hattg,

Az alkalmazas bezggés utan is fusson

A GPU hard/
igényli}
Regisztrélja a Teams alkalmazast az Office csevegdalkalmazisaként (ez az
Office alkalmazésok Gjrainditasat igényli)

Ertekezletekhez tartozd diagnosztikai adatok naplozésanak engedélyezése
(Ujra kell hozza inditani a Teams appot)

s gyorsitdsi funkcidjanak letiltasa (a Teams djrainditdsat

0o 8 0@og

Az alkalmazas futasara
vonatkozo beallitasokat tudjuk
modositani. Az els6 pont arra
vonatkozik, hogy az alkalmazas
automatikusa elinduljon-e a
rendszer inditasat kovetéen. A
masodik, hogy ha el is indul,
akkor hattérben fusson-e. A
harmadik, pedig hogy mi
torténjen, ha a bezaras ikonra
kattintunk az alkalmazason.
Célszer( a hattérben futast is
beadllitani, hogy rendszerinditast
kévetden ne jelenjen meg teljes
képernyé6vel a Teams.

Uj csevegés megnyitisa

@ Foablakban O Uj ablakbger.

Nyelv

A nyelvi bedllitdsok alkalmazéséhoz inditsa Gjra az alkalmazast.

Alkalmazas nyelve

A csevegést folytathatjuk kulon
ablak(ok)ban is, amennyiben az
,Uj ablak” funkciét valasszuk.

Magyar (Magyarorszag) v
A billentyiizet nyelve felilbiralja a b\\lsnM
English (United States) ~

B Helyesiris-ellendrzés engedélyezése

Megjelenités
Az tjrainditashoz kattintson a jobb gombbal a Teams ikonra a télcan, és vlassza a Kilépés
menpontot. Ezutén nyissa meg Gjbél a Teamst,
[0 Animéciék kikapcsoldsa (a Teams Gjrainditasa szikséges)
Hazon kiviil

Bedtemezhet hézon kivili idét, és bedllithat automatikus vilaszokat.

Utemezés

Az alkalmazas nyelvét tudjuk
beallitani.




1.1.3.2 Beallitasok - Fiokok

Beallitasok

53 Altalanos Jelenlegi
E3) Fiskok
() Adatvédelem Moodle Oktaté )
MO Moodle.Oktato@uni-nke.hu el
[ Ertesitések
f3 Eszkozok
| ) uni-nke.hu
() Alkalmazasengedélyek
- .
Feliratok &s atiratok © eltehu (vendég)
D Fajlok &) Gabor Dénes Féiskola (Vendég)
& Hivasok o NKE
Fiék hozzdaddsa
1 Személyes fidk hozzdaddsa
r r r Z r y 4
1.1.3.3 Beallitasok - Ertesitések
Beallitasok
83 Altalanos Ertesité e-mailek
e Elmulasztott tevékenységekrdl értesitd e-mailek Oranként ~

3] Adatvédelem

[ Ertesitések Megjelenés és hang

Kijelentke...

Hozzaadas

Felhasznalo fidkunkat tudjuk
( kezelni MS webes fellleten,
illetve az adott fiokkal ki és be
(mas fidkkal is természetesen)
tudunk jelentkezni.

Amennyiben fiokunk mas
intézményben/szervezetben is
regisztralva van, akkor itt
lehetséges valtani, illetve az
onnan érkezé értesitéseket is itt
lehet kezelni.

\

Masik fiokot lehet hozzaadni,
ami nem lehet egyetemi fidk,
csak személyes

Inaktivitas esetén a megadott
intervallumban értesit6 emailt kild az
elmaradt tevékenységrél a Teams

A klldott Gzenetek értesités szalagon

valdé megjelenitése, illetve elfedése.

Tovabba itt tudjuk az értesité hangot
is ki/be kapcsolni.

A kulonféle Teams-es tevékenységek
értesitéseinek testreszabasara szolgald
elemek. Beallithatjuk, milyen
eseményekrol szeretnénk értesitést
kapni és milyen modon
(értesitésszalag
/tevékenységcsatorna/kikapcsolt).

A megadott személyek elérhetGségét
kévethetjik nyomon.

R Eszkézok
Ertesités stilusa A Teams sajat stilusa v
() Alkalmazisengedélyek
Uzenet elénézetének megjelenitése
@ Feliratok és atiratok & «©
[ Fajiok Hang lejtszasa bejové hivasoknal és o)
értesitéseknél
Q, Hivasok
Csapatok és csatorndk
A kévetkezakrol fog kapni asztali s tevékenységi ertesitést
Minden tevékenység Emlitések és valaszok | Egyeéni >
Uj Gzenetek. reagalisok és emlitések és e
minden emlités v sajst lizenetekre | pogias
Csevegés
Szerkesztés
Uzenstek, emlitések és reagalasok.
Ertekezletek és hivdsok i
Az értekezletek s hivdsok sorén szabalyozhatia 2z értesitéseket és az Szerkesztés
emigkeztstokst,
Személyek .
Nyomen kévetheti egy felhasznalo allapotat, és értesitést kaphat, amiker Szerkesztés
az illets latszdlag elérhetové vagy nem elérhetdvé valik.
Egyéb
Szerkesztés
Javaslatok, tippek és rendszerizenstek s Teamsbol
itségre van szilksége? Tudnivalck az r

1083 Budapest, Ludovika tér 2. | +36 1 432 9000
POSTACIM 1441 Budapest, Pf. 60. | nke@uni-nke.hu, uni-nke.hu



1.1.3.4 Beallitasok — Hivasok

Beallitasok A hivasokat atiranyithatjuk Teams-es
Hivasfogadasi szabalyok h an g posta’ ra

53 Altalanos Valassza ki, hogyan szeretné kezelni a bejévs hivisokat.

3 Fibkok @ A hivdsok nalam csoragjenek O Hivasck atirdnyitasa

B Adstvédelem Nem fogadott hiv [ IRmm & T A hangposta ki/be kapcsolasara

0 Ertesitesek e szolgalé mentpont.

€9 Eszkozok Csengetés ennyi mésodpercig az atirdnyitas elott

© Alkalmazdsengedélyek 20 méasodperc (alapértelmezett) < f d h v k d d A

Feliratok és atiratok A nem, oga Ott Iv,aso. ,a rrl,e’ga Ott 1do

0 Esiok utan hangpostara iranyitodnak.

Q Hangposta

\s Hivasok

A hangpasta-tzenetek a hanglejtszasi lehetdség és a szoveges atirat ., L,

kiséretében jelennek meg a hivasi alkalmazasban. A h an g posta testresza ba sara SZOlg a IO
Hangpesta konfiguralasa <_/ men u po nt . Bea’ I I |'th até az

Csengahangek Gdvozl6uzenet, a hangposta

Valasszon egy csengéhangot a bejévé hivasokhoz Visel ked ése ] Atl rar nyithatol a h Irvars

Sajat hivisok Alapértelmezett \
Kisegits lehetdségek

ATTY bekapesolsss ssetén szdveges kommuniksciot folytsthat a A beJ 0vO hivas csen go han gJ anak
clefonvonalon keresztil. Ennek mikodéséhez egy TTV-eszkozt kell ST
i : ‘ beallitasa

[0 TTY méd bekapcsolasa

1.1.3.5 Beallitasok - tovabbi meniipontok

A bedllitasokon belll [évl tovabbi emlitést igényl6 mentpontok a kovetkez6k:

- Adatvédelem: letilthatunk bizonyos partnereket, tovabba lehet6ség van az
olvasasi visszaigazolasok elklildésének allitasara.

- Eszkozok: A szamitdgép kép és hangeszkozeit tudjuk bedllitani. Hasznos lehet, ha
példaul nincs kamerakép, vagy nincs hang. Példaul ha menet kozben
csatlakoztatunk egy eszkodzt, és hasznalni is szeretnénk, itt tudjuk a beallitast
elvégezni.

- Fajlok: a fajlok megnyitasanak helyét lehet beallitani. Alapértelemzetten a Teams-
en belll nyitja meg, de lehet6ség van béngész6 alapu hasznalatra is. Ebben az
esetben a Teams alkalmazds az alapértelemezett bongész6t megnyitva fogja
megnyitni a fajlt

1.2 A Teams bal oldali mentsora

Ebben a mentsorban a kovetkezé menlpontok jelennek meg szamunkra:

e Tevékenység
e Csevegés

e (Csapatok

e Feladatok

e Naptar



e Hivasok
e Fajlok
e Egyéb menlelemek

A fejezet a menUpontok ismertetésével folytatddik.

1.2.1 Tevékenység

Kronolégiai sorrendben felsorolja legutobbi tevekénységeinket, legyen az chat, hanghivas
vagy videdhivas. Keresésnek kdszénhetben barmilyen kulcsszdval rakereshetiink korabbi
tevékenységeinkre. Illetve szlrhetjik is a tevékenységeket a kdvetkezOk szerint:

A. Tevékenység alapjan (megjeldlve az abran):

@)
@)

Osszes tevékenység
sajat tevékenységek

B. Tevékenység tipusok szerint (megjel6lve az abran):

o Olvasatlan

o Megemlitések

o Valaszok (Uzenetekre)

o Reagalasok

o Nem fogadott hivasok

o Hangposta

o Alkalmazasok
oA” ,B” Tevékenységlista Tevékenységhez tartozé feladatpanel
pont pont (tevékenységtdl fiiggd kinézet)

Q, Keresés +/ uni-nke-hu @ — ]
Tevékenységcsat. © = n Diih6ngd Bejegyzések Fijlok + 0 Ertekezlet  ~ () -
Matis Adam Krisztian 10.22. 7:5. =Bl
55 Matis s 2n szeretném kérni 2 segitségiiket, hogy Moodle rendszerbe nghn tudok belépni, mivel az elsé

88
Alkslmazés...

g

. o [ Kiss kezzétett 10.14.
© valamit

INI-SD>K&zponti hibak - 5 B - -
MS Office Word Autosave - INI-SD... belépéshez hasznilatos jelszdt - taroltem.

— N Hogy mit altal? &
’ (% Kem és 1 tovabbi 10.18. gy mit csinalials e

személy vélaszolt | Uj 3 vélasz Ferenc és Adam részérgl
INI-OP> Altalénos .
Oh! keszi + Vélasz
_ 2021 0ktober2d.
0 {3 Kiss és 1 tovabbi 10.15.
©  személy vélaszolt Simon Gergely 10.19. 14:02
INL... >5D bejelentésekkel kapesol..
Szerintem Kirdly Csabét kérdezd, .. *
9 (5 Szilagyi és 1 10.15. =

tovibbi személy...
INI-SD>Altaléncs
A Lindmayer Istvant értem el...

INI-SD>Kézponti hibdk
Tudtok arrél, hogy 13:15 - 13:30

(5 Balics és 9 tovabbi 10,14, Tesztelem az uj moncsit 3)
személy vélaszolt

INI-SD> Altalinos

Bajén kanyvtsri gépen lement..

=D

| () 6valasz David, Gergely, Ferenc részérl és 2 tovabbi felhasznslotsi

S
. ' % Kiss megemlitette  10.14. L ety
©

a(z) INI-SD csatornt
INI-SD > Altalanos



1.2.2 Csevegés

Itt Iathatjuk minden csevegésiinket id6rendben felsorolva és innen kezdeményezhetiink Uj
csevegést is egy, illetve tébb kollégaval, partnerrel. Természetesen egy elkezdett
beszélgetésre kattintva folytathatjuk azt, hozzaszélhatunk az adott csevegés folyamhoz.

Fontos megjegyezni, hogy az értekezletek csevegései is bekeriilnek ebbe a listdba, és
utdlag is lehet egy értekezlethez Ugymond hozzaszélni. Az értekezletben részvevik
ugyanugy értesitést fognak kapni tizenettinkrdl.

A cseveg( panelen bellil hasznalhato funkciok a kovetkez6 abra alapjan kerlilnek kifejtésre.

B. Résztvevé partnerekkel kezdeményezhet6 hang, vided
hivas és alkalmazas-asztalmegosztasi funkcidk, tovabba
partner bevondsa és csevegést kilon ablakba helyezé
funkcio

A. Csevegésen belll
hasznalhato funkciok,
menipontok

Csevegés =0 Mo Moodle Oktatd) Csevegés Fajlok Tevékenység o @&

' Cs6 szia gyere
A Puskai Sandor 0928
o) 6 On: Szia, koszi @ 10:50
Crapatok
- Dokumentum.docx
9 (Gl . Lo ﬁ: personal > chovanecz zsclt_uni-nke_hu
@ Hali, készénsm az infét, kiprobaljuk
A kIS pII"OS @B Andrész Balazs, +4 09.20. Szial nyisd meg a csatolt doksit
On: Incidens..... 1! Protokol ind....
. . I .
szam jelzi Naptir Y NKE-CMS tirhely felszabaditis  09.16. .
J ’ Lévai Janos (Guest) (Vendég: https//con... Mo~ Meoodle Oktats 1050
, [ Hali!
hany o K' Kirdly Csaba, +2
Kiss Ferenc: NKE Informatika Igazg: rendben, hamarosan &tnézem.........
olvasatlan D @ mE
e © szl Mo  MooedieOktats 11:00
Uzeneti]nk o 2] 9 Tillinger Zsolt 09,08, . )
e Hellg! 12109-238 Kulsds oktatdknal mi a o) TUZ-ES MUNKAVEDELEM KISOKOS.pdf -
Moodle adatbazis megbesz 09.06.
van Lévai Jénos: httpsi//docs.moodle.org/31
Utoljéra olvasott
Digitélis IT rendszerek hasznéla... 09.02.
= - G
On: Gabor, ne oszd meg a tartalmat, feli Moodle Oktats 1110
MO -
M Digitalis Oktatdstsmogaté IT re... 08.:30. Addig nézd ezt 4t légyszives
Lakos Lambert [stvan: az emailrdi s
ambert Istvan: az emailrdl s
@) Docsa Gybrgy 0830,
HO On: rendben, keszi Uj azenet irasa
= Di dszerek haszndla... 08.30. -
D :. " b 1P QB W - B

Bél

j6

——

C. A csevegés testreszabasat, fajlok csatoldsat, a csevegésben résztvevd
partnerekkel valé értekezlet Iétrehozasat segitd lehetGségek.

Az olvasatlan Uzenetek szamat nem szikséges kifejteni, de a tobbi funkcid
csoportrél érdemes néhany szét ejteni. Ezek ismertetése kovetkezik a
szbvegbuborékoknak megfelel6 felsorolassal:

A. Az itt talalhatdé menlisorban alapesetben 3 mentielem latszik

- Csevegés: itt folyik a partnerek kozti szoveges lGzenetvaltas

- Fajlok: a csevegésben partnerek altal csatolt fajlok listaja. Ezek olyan
fajlok lehetnek csak, amiket Onedrive-ra feltoltottiink.

- Tevékenység: a csevegésben létrejott tevékenységek



~+" jel: ezzel a mentponttal tovabbi mentielemeket hozhatunk létre az
adott csevegésen bellil.

Lap hozzdaddsa

Fudvene appjuil sx (ajljueil o ceveytublak wlejen megjelunt lapokks Furvsus Q

alakithatia Tovibbi appok -

| ot

. - - n o~ Hozzaadhatunk a meniisorhoz
Stream Excel Unshiote rut FowerPoint  Webhely Whitcboard az kepen |athat0 elemek

barmelyiket. A kivalasztast
kovetbéen alkalmazashoz
o tarsithato fajlt lehet megnyitni
(pl. Word esetén .docx) a
korabban feltoltott fajljainkbal.
De akar weblapot is
,kitlzhetiink” a menUsorra.

Példa: A képen lathato, hogy egy Word dokumentum lett megnyitva kilon
menlelemként. Ez a csevegésben |év6 partnereknél is megjelenik, és
Iényeges tulajdonsaga, hogy kdzOsen szerkeszthetd.

_ —

Csevegés = O MO Moodle Oktaté csevegés Word - 2tovabbi v+ & @
50 @R Andrész Balazs, +3 1001. Pl Kezddlap  Beszirds v Megnyitss asztaliappban Q' Keresés L @ ||| A || -
Comeges @B Szildgyi Pala csokit akkor megeszem @ —_ y
. e Sl oz v P]v < |[caibni (Szcvegt..v F D A &~ Av - | i=v B & | -
4o} ’ Gn: Saia, kszi @ e
Coapaok

§ Hercsel Attila 0928,

Hali, kész0n6m az inft, kiprobaijuk

Feiadatok

SR Andrész Baldzs, +4 09.20.
&P On: Incidens..... 11! Protokol indul.........

Naptir KE-CMS tarhely felszabaditas ~ 09.16. 3.3 Querylew of Regular Expression Syntax
Lévai Janos (Guest) (Vendég): httpsi//con...
To know how to use sed, people should understand regular expressions (regexp for shart). A regular
Hisok K' Kiraly Csaba, +2 09.13. expression is a pattern that is matched against = subject string from left to right. Most charecters are
Kiss Ferenc: NKE Informatikai Igazgat6sé.. ordinary: they stand for themselves in a pattern, and match the corresponding characters in the
subject. As a trivial example, the pattern
FTY2A8 09.13. FuRIReh 2 SxEmes s patisn
3 s2a The quigk brown fax
Tillinger Zsolt 09.08. matches a portion of a subject string that is identical to itself. The power of regular expressions
Bookings Hella! 12109-238 Kalsds oktatiknal mia - comes from the ability te include alternatives and repetitions in the pattern. These are encoded in
i the pattern by the use of special characters, which do not stand for themselves but instead are
Moodle adatbézis megbesz 0206 interpreted in some special way. Here is a brief description of reguiar sxpression syntax as used in
oy e, T Ttetpreied in some spesal ey brief description of regular expression syntax as used
se

Digitalis IT rendszerek hasznila... 09.02. h
On: Gabor, ne oszd meg 3 tartalmat, feld.. £har

Asingle rdlinary charaster matchas fiself.

Digitalis Oktatastamogat6 IT re... 08.30.

Lakos Lambert Istvén: az emailrél sem ke... r
Q Docsa Gydray 0830.
(Lot On: rendben, kaszi
@ (@) Digitslis IT rendszerek hasznala... 0830
Sigd B iz dary /l.oldsl 141526 Magyar  Prediktiv szoveghevitel: Bekapesolva — 100% +  Visszaelzés kildése 3 Microsoftnak
2
13
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B. A jobb oldalon felil 1év6 ikonok szerepe egymast kodvetve sorban a

kovetkez6:

Videdhivas

partnerekkel

kezdeményezése a

Hanghivas
kezdeményezése a
partnerekkel

A csevegés kuilén ablakba
helyezése. Igy a Teams mas
funkcioit is tudjuk hasznalni.

%

(1]

a°
=

Képerny6émegosztas kezdeményezése.
Megoszthatjuk teljes képernybnket, vagy
akar csak egyetlen alkalmazasunkat.

Részvevl hozzaadasa a
csevegéshez

C. A csevegés testreszabhatd a gépelési mez6 alatt 1év6 menlsorral, illetve
egyéb funkcidkat is ellat. Ezek:

A kildend6

szoveglinket
alapszinten
formazhatjuk

Uzenetiinket
megjelolhetjik.

Bedllithatunk ra fontos,

és slirg0s jelzést is

7

Utemezett
értekezletet
hozhatunk létre a
partnereink kdzott

Stream
beszurasa

T 2 © 8 @ B w

Fajlt csatolhatunk
a beszélgetéshez,
ami a csevegési
ablakunk , Fdjlok”
mendijében
elérhetd lesz
csevegésen belil a
tobbi partner
szamara is.
Onedrive-unkrol
és sajat géprél is
fel lehet tolteni.

Emoji-kat

szbvegbe

szurhatunk a

O\

szurhatunk be a
beszélgetésbe

Matricak

Animalt gif-feket
szurhatunk a
beszélgetésbe

1083 Budapest, Ludovika tér 2. | +36 1 432 9000
POSTACIM 1441 Budapest, Pf. 60. | nke@uni-nke.hu, uni-nke.hu



1.2.3 Naptar

A Naptar menipontra kattintva megjelenik naptarunk, amiben lathatjuk a rank vonatkozd
eseményeket. Ez a naptar szinkronban van az Outlook naptarunkkal is, tehat az ott
létrehozott események itt is latszédnak, illetve az itt |étrehozott értekezlet meg fog jelenni
az Outlook naptarunkban is, és ebbdl adodoan az Outlook figyelmeztetni is fog a kdzelgd

értekezletrol.

Az aktualis naptar-

id&intervallumot mutatja,
rakattintva ezt médosithatjuk

Utemezett, meghatarozott
id6ponttal és partnerekkel
valo értekezlet |étrehozasa

A mai napra és
Oréra ugrik a

Azonnali értekezletet indit. A
részveviket az értekezleten
belil lehet delegalni.

naptarban

Naptar Naptar Bodkings

Q, Keresés

02 03 04

kedd szerda csitortok

/%:' B Ma < > 2021. november
Caevegés
o L
oty hétfs
1
a
Naptir
'8 12
Hivisok
ok
Bookings
L7 = B =
rickezict Béli Norbert
trgyalé
15 Béli Norbert
2
88 =

Alkalmazds

)
L

1.2.3.1 Naptar - Uj értekezlet bejegyzése

Naptarunkban
megjelené
id&intervallum
bedllitasa:

= Nap
=  Munkahét
Hét

(B Munkahét

05

péntek

§ Aktudlis problémak atbeszélése,

{ telephelyenkénti stitusz

3 Béli Nerbert

N 2o

Amit a menipont alatt érdemes még atvenni, és kifejteni, az az értekezlet
létrehozasa, majd maga az értekezlet, és az ott lathatd lehetGségeink. Kezdjik
azzal, hogy mi torténik akkor, ha szeretnénk egy értekezletet kiirni. Elsé kdrben
kattintsunk az ,Uj értekezlet” menlipontra a naptarunkban. A kovetkezé

menidpont fog minket foga

dni.



Az értekezletben részveviket adhatjuk meg.
Szervezeten kiviili személyek is hozzaadhatéak
az értekezlethez az email cimiik megadasaval.

Az értekezlet |étrehozasa. Partnerek
email-beli értesitésével, és
naptarbejegyzéssel.

Az értekezlet A talalkozé részvevéinek naptar-beli ellenérzése
cimét az idépont szempontjabol, megfelel6-e szamukra
allithatiuk be. az idépont, nincs-e litk6zésiik mas értekezlettel.

Az értekezlet ablak
bezarasa, nem jon
létre eseménv.

Q Ksresé}

M

o \b
,ﬂ,k%‘“,; =l Uj értekezlet Reszietek  Utemezésiseged m Bezéras
Id6z6na: (UTE+01:00] Belgréd, Budapest, Ljubljana, Pozsony, Priga “ Valaszlehetdségek “  Regisztracié megkovetelése: Nincs
[
fis)) /’  Ertekezlet Defion
Ceapatok
Janta Zoftén Karol, Beli Norb Kiss F
coo s si:\::do y X s, S:at‘xdm =X . sz'iiafre“ S + Nem kételezd résztvevék
Feladatok
hasol dég)
— € oM
a
Naptar 7
© 2021.11.02. 14:00 y  2021.11.02 14:30 v 30perc @ Egész ngpos AZ ertekeZIEt
. Lz ;
Hivdsok Javasolt idopontok: 1400-14:30 14:30-15:00 15:00-15:30 idétartamat
(2 Nem Emetiodic lehet beallitani,
o . s
& [csatoma hozzsadssa majd ellendrizni
Bookings . .,
Hely hozzdadasa az UtkozeSt az
utemezesi
B 7 U S = = =Y e 7
segédben.
Kedves Kellégak!
A mai értekezlet célja, a felhasznaléi élmény javitésa
_
Alkaimaris. Udv,
INI
Sgo.
Ismétl6dé értekezlet E t tagjait lehet drtekezl Ovegét i
gy csapat tagjait lenet egy Az értekezlet szOvegét itt

bedllitasa (napi, heti,
havi, egyéni, hétkéznap)

mozdulattal hozza

meghivottakhoz

rendelni a lehet megfogalmazni, ezt

minden partner megkapja

Fontos megjegyezni, hogy a létrehozott értekezletr6l a meghivott partnerek értesitést
kapnak, szervezeten belll latszik a levelezéslikben is, illetve kilsé partnerek is emailben

érteslilnek az eseményrol.

Fajl [ZOSITM O Mondja el mit szeretne tenni...

X v ? X &5 ¥

Todés  Elfogadés Feltételes Visszautastés U] idépont Valasz
- - felajanlasa~ -
Torlés

@ Visszajelzés killdends.

Vilasz

Teams Demon

Id6pont 2021.november.2, 14:30-15:00 Hely

Moodle Oktato <Moodle Oktato@uni-nke hu>

2 g [ . ry s
fﬁﬁf‘,ﬂ‘k NS 25 A kapott ertesites az

Ertekezleti feljegyzések | Naptdr

outlook értekezlet
bejegyzéshez
hasonléan néz ki azzal

M chovanea Karoly Zsot;

14
Teams Demon; Moodle Oktats

15

16

Kedves Kollégik!

A mai értckezlet treya, a felhasznaléi élmény javitasa

Udv,
INT

4

a kulénbséggel, hogy
tartalmazza a
csatlakozashoz

szlikséges linket

Microsoft Teams értekezlet

Csatlakozas szamitégépen vagy mobilappon
I Kattintson ide az értekezlether val6 csatlakozashoz I

16

Az értekezlethez vald
csatlakozas linkje

—T

1083 Budapest, Ludovika tér 2. | +36 1 432 9000
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Az értekezlethez csatlakozni az lizenet aljan lathatd ,Kattintson ide az értekezlethez valo
csatlakozashoz” hivatkozassal lehet. Hasonléan egy Outlook értekezlethez, itt is el lehet
fogani, vagy feltételesen elfogadni, de elutasitani is lehet a csatlakozast. A Teams oldalrdl
nézve nyomon kovethetd Ugy, hogy a naptarban immar létrehozott értekezletre kattintunk,
és ekkor megnyilik az adott értekezlet a teljes beadllitassal egyitt, viszont az ablak bal
oldalan lathatd lesz egy nyomon kovetési lista. Itt lathatd ki fogadta, utasitotta el vagy
akar nem is reagalt még.

A nyomkovetésen kivil lehetéségink van moédositani az értekezletet a ,Részletek”
menUpont alatt, ekkor a korabbi ,Csatlakozas” gomb ,Frissités kiildésére” valtozik. Ezzel
értesithetjuk a részveviket, és modosithatjuk is egyben az értekezletet.

QKErESéS “
TeamsDemon Csevegés  Fjlok  Részletek Utemezésisegéd  Ertekezletjegyzetek  Rajatdbla  Részvétel 1 tovabbi + Bezaras

Nyomon kévetés

X Ertekezlet tériése © Hivatkozds masoldsa  Kategéria: nincs

£ TeamsD: Mo Moodle Oktaté
‘ Szerv
it [ hzsolt
& ° MT e < = Nem kotel K ﬁ Chovanecz Kire
wr  Moodle Tanszéki
et Ismeretien
% 2021.11.10. 14:30 > 2021.11.10. 1500 30pec @  Egésznapos ¢ chasolt
Ismeretien
Hivdsok Javasolt idopontok: Nem talaltunk javasolt idépontokat
D @ Nem ismétiodik
ok
6] ®  Hely hozzéadss:
gggggggg
Ertekezlet int nak elrejtése

B 7 U S|Y & M tekemav A= = =

Kedves Kollégak!
A mai értekezlet térgya, a felhasznaloi élmény javitssa

Udv,
INI
Microsoft Teams értekezlet

Csatlakozas szamitégépen vagy mobilappon
Kattintson ide az é valo a

Az értekezletnek az alap beallitasait a kovetkez6 modon érthetjlik el.

< Q Keresés

Teams Demo Csevegés Fijlok Részletek  Utemezésisegéd  Ertekezletiegyzetek  Rajztibla  Részvétel 2 tovabbi

Y N

X Ertekezlet trlése © Hivatkozas masoldsa  Kategéria: nincs

ld6z6na: (UTC+01:00) Belgrad, Budapest, Ljubljana, Pozsony, Praga >

Csatlakozas

yomon kovetés

Bezaras

A harom pottyre
kattintva megjeleni a

@ 2021 november 10.. szerda 9:00-13:30  Ertekezlet informacisinak r, Aoodie Okiatd o k / b ’// i+ k”
Ceapaco | Ertekezietbeiiitasok | S ” Erte ezletbeallitaso
Valaszlehetségek > | Chovanecz Karoly Zsolt . .
L. @ , - menu. Valasszuk ezt
Y Regisztracio megkovetelése: Nincs >
= Moodle Tanszki
8 o - Moode
Felvétel Reszvétel & chzsolt
Tabb elérhet c
.
B = OB I U S|V A M Bekes AplZ T = E| 9 oo =
rijok

Kedves Kollégak!

Amai értekezlet tirgya, a felhasznaléi émény javitisa

Udv,
INI

Microsoft Teams értekezlet

Csatlakoza

Kattintson ide az é

vagy

valé




FONTOS: erre a beadllitasra akkor lehet szlikség, ha szeretnénk a koévetkezbket beallitani
az értekezleten:

- Kik azok, akik majd meg tudjak kerilni az el6szobat, ahol alap esetben a
vendégek varakoztatasa torténik

- Teljesen el is kerllhet6 az el6szoba

- Hang értesités ki/be kapcsolasa csatlakozo/kilép6 partner esetén. Egy szaz fOs
értekezlet esetén zavaro lehet a ki/be Iépegetés hangja.

- Megadhatdk az eléaddk, illetve ki is jelolheték azon résztvevé személyek, akik
tarthatnak eléadast, nem kell menet kézben modositani, illetve olyan is kiirhatja
igy, aki nem vesz részt az el6adason

- Alapértelmezetten lehet a mikrofont és kamerat tiltani a részvevéknél.

- Tilthaté a csevegés az értekezleten

- A reagalasokat is ki/be lehet kapcsolni

- CART feliratokat ki/be lehet kapcsolni.

FONTOS: A bedllitdsok ebben a formaban webes fellileten érhetéek csak el, amihez be
kell jelentkezniink felhasznaldi fiokunkkal. Egy elinditott értekezleten belll ezek
elérhet6ek menibdl is (32.oldal).

Alapértelmezett esetben egy értekezletnek igy néz ki a beallitasi oldala:

Wi Ertekezletbedlitasok x | + = (m] e

<« G QO B hitpsy//teams.microsoft.com/meetingOptions?language=hu-huBitenantld=cea28e33- T3 Lm0 & =
ai
Teams demo

2021. november 11. 10:00 - 11:00

&, Chovanec Karoly Zsolt

Ertekezletbeallitasok

Ki tuffja megkeriilni az elészobat? Szervezeten beldli személyek, meg...
A hivek mindig megkertilhetik az elészobat Nem
Hangos értesités lejatszasa. amikor egy hivo bekapcsolodik igen @D
vagy kilép
Kik tarthatnak el6adast? Csak én v
i a résztvevok mi igen @D
Engedélyezi a résztvevik kamerdjat? igen @D
Automatikus régzités Nem
Ertekezleti csevegés engedélyezése Engedélyezve ~
Reagdldsok engedélyezése Igen Q
CART-feliratok megjelenitése Nem
Lo |
© 2021 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva | Jogi kozlemények | Adatvédelmi szabalyzat | Harmadik felekkel kapcsolatos kozlfmények | Tovabbi informéds ¥

A ,Mentés”-re kattintva a
beadllitasaink mentésre
kerilnek, a web oldal
bezarhato



1.2.3.2 Naptar - Lezajlott értekezlet

Egy lezajlott értekezlet utdn lehetdséglink van megtekinteni visszamendlegesen az ott
lezajlott csevegést, megtekinteni a csatolt dokumentumo(ka)t, a rajztablat, a résztvevék
listdjat, informacidkat rdéluk, illetve megtekinteni a felvételt, amennyiben készilt az
értekezletrdl ilyen. Ezt Ugy tudjuk megtekinteni, hogy a naptaron belll rakattintunk a
lezajlott értekezletre duplan, ezt kovetéen megnyilnak az értekezlet beallitasai.

8ool

Az értekezlet cseveg0 része. Itt Az
lathatd, visszakereshetd a felvétel értekezleten H,a , Az
is. A mintaképen latszik a felvétel, folyé hasznaltuka | értekezleten
ami a felvételtdl szamitva 20 csevegésbe rajztablat, résztvevok
napig hozzaférheté, letolthets. feltoltott akkor az itt listajat
A csevegésben utodlag is fajlokhoz tekinthetd tekinthetjik
hozzaszélhatunk az értekezlethez, férank itt meg utdlag. meg.
a részvevok értesitést kapnak. hozza.
Q Keresés /

Teams Demo  Csevegés Fijlok Részletek Utemezésisegéd  Ertekezletiegyzetek  Rajztdbla  Részvétel 1 tovabbi t Bezaras

“E Dokumentum.docx
persanal > chovanecz_zsolt_uni-nke_hu

1435

Koszi a megbeszélést
Chovanecz Kroly Zsolt  14:36
E Sziasztok
30 Azértekezletvéget ét 2p4Tmp 1436
[ Azértekezletvégetért 34mp 1437
LFLFTTTTToT Milyen volt a hivas mingsége?
B Az értekezlet elkezdodstt 1437
(@)  Arogzités elkezdodott  14:38
(®) A ragzités lealit Felvétel mentése.. 1438
0 Azértekezlet véget ért 55mp 1438
Ertekezlet

(!' @ Felvétel készitdje: Moodle Oktatd

23mp

’J ) Uzenet irisa

R B

FONTOS : A ,Részletek” és az ,Utemezési Segéd”-r8l mar volt szd, azonban meg kell
emliteni, hogy lehetdséget biztosit arra, hogy egy befejezett értekezletet igymond tovabb
folytassunk egy masik id6épontban, meghagyva a korabbi fajlokat, partnereket (utdbbit
szintén tudjuk valtoztatni).



1.2.4 Hivasok

Itt lehetséges hang illetve video hivast kezdeményezni a szervezetlinkdn beltli kollégakkal.
Ha kiilsGs személyt is szeretnénk meghivni megbeszélésre, akkor azt a mar korabban
ismertetett itemezett értekezleten keresztil lehet megtenni. A ,Hivasok” a menlelemet
valasztva a kovetkez6 kép - nyilvan felhasznaldnként partner szinten eltér6 - fogad minket.

Azokat, akik
hozza lettek

Uj partnereket adhatunk
hozza a gyorstarcsazas és

Amennyiben van bedllitott
hangposta, akkor a rogzitett

egyéb partnerek listajahoz, hangiizenetek, amik adva a
am!pe tetszblegesen partnereink hivasa alapjan . ’p.értnerek
vehetlink fel partnereket, . " L listajahoz, ezzen
, , jottek létre, itt [athatjuk, és N
kollégakat. Reszletesebben a fellleten

hallgathatjuk vissza.

\

Q Keresés \

errél a tovabbiakban lesz sz6. jelennek meg.

e B Hivisok  oeron

Elzmények Osszes  Hangposta = Gyorstarcsizds

g -
.

Zsolt C. Gabor L.

irjon be egy nevet
o)) ﬁ Chovanecz Karoly Zsolt oo
E E. Chovanecz Karok.. (0 Q [® I Kimens.

Chaovanecz Karoly Zsolt
A : 10.28.

Q7 Kimens

ﬁ Chovanecz Kiroly Zsolt
@ U Kimens.

ﬁ Chovanecz Karoly Zsolt
@ I Kimens

Chovanecz K§fdikZsolt
@ I Kimens

MO  MoodieOktats [ Q

M T Pll-ﬂ.l)fll-e T-al'lszéki
o Nem elérnets

™

anszéki M.

o e

Gyorsuzenet kildése )

Elérhetdség
/éb partnerek

& moodletanszeki@

£
:

Zsolt C.

@

Sandor K.

@ Nincs atiranyitas [+

0 63 High Definition Aludio Device = .
' /r

A partnereinkrél

Hang/vided hivast A hivaslistank

kivalasztasaval

kezdeményezhetlink jelenitheté meg
a partner bévebb

informacio




A, Hivdsok” meniielemen belll partnerek felvételére az el6z6

626 pontban emlitett , Partnerek”
menipont valasztasal nyilik lehet6ség, amit a kovetkez6 abra személtet.

A felvett partnereink

. Uj partnert
- N Partnerlista L N
kozt kereshetlink régzithetink
L
Fs [ A 3 pontra kattintva

e Hivasok Telefon Partnerek a kivalasztott
L N a partner mellett

e lehet6ség nyilik a
Csapatok Név Beosztas Telefon , , , .

r r Zasli
B, &. B&li Norbert IRODAVEZETO +36308681829 (O] & . gYO sta Csa, as .
g R . listahoz hozzaadni,
Chovanecz Kroly Zsolt MUSZAKI KOORDINATOR (... +36309730468 [G] L o R , , .
we e ' — illetve eltavolitani a
Kaczian Sandor SZAKUZEMELTETO (INFORM... +36302695423 [G=) Lot . 7 ’
s € [ o partnerlistarol.
. Kiss Ferenc SZAKUZEMELTETO (INFORM... +36302127158 ﬁ fozzsadas a gyorstarcsazashoz

L [ Partner eltavolitasa

e LG Laszlé Gabor EGYETEMI DOCENS +36303112891 bk
E

MT_ Moodle Tanszéki
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1.2.5 Fajlok

A menlpont alatt megtekinthetjik legutdobb hasznalt, letdltétt fajljainkat, tovabba
hozzaférhetlink sajat Onedrive felhGtarhelylinkhez, ahol tovabbi mdlveleteket
végezhetink.

Uj dokumentumot Saibtecord| A
) ajatgéprd ..
hozhatunk létre, J__ & pu menilelemmel,
. feltolthetlink .
amit failokat kivalasztott
.. . ajlokart, ..
szerkeszthetiink is _J fajlokat
. illetve
a Teams-en belil ) oszthatunk meg
mappakat i
azonnal. masokkal

Q, Keresés

. "
(]

iy, Failok a OneDrlveN
Nézetek B _
. + 0 T Feltéltés ~ 2 Szinkronizalds @ Hivatkozas masolisa = v
Coevegés (D Legutabbiak
[} @ Microsoft Teams OneDrive
Csapatok
& sk sl O Nevw Médasitva Médositotta~  Féjlméret « Megosztés
Feladatak .
Felhdtar CERTS szeptember 5. Chovanecz K... Privat
@& OneDrive
Napeir DOK_SYNC marcius 9. Chovanecz K... Privat
. Hyundai - Docs szeptember 20. Chovanecz K... Privat
ivdsol
E kepek szeptember 6... Chovanecz K... Privat
Fjlok
Microsoft Teams Chat Files szeptember 2... Chovanecz K... Privat
Bookings
Microsoft Teams Data szeptember 7...  Chovanecz K... Privat
Microsoft Teams-csevegési f3jlok augusztus 30... Chovanecz K... Privat
Moodle39 junius 17. Chovanecz K... Privat
MS-error méjus 15. Chovanecz K... Privat
NKE szeptember 1... Chovanecz K... Privat
Alkcalmazis...
@ 0365 szeptember 4...  Chovanecz K... Privat
= OMV. wilius 25, Chovanecz K., Privat s
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2. Az Ertekezlet miikodése, hasznalata, csatlakozas

2.1 Csatlakozas értekezletbe

Mint emlitve lett, értesitést kapni fogunk arrél, hogy mikor lesz az értekezlet. Az emlékeztet6re
rakattintva, vagy az levelez6rendszerben az eseményt kivalasztva kattintsunk a ,Kattintson ide az
értekezlethez valé csatlakozashoz” feliratl hivatkozasra. Ekkor két dolog toérténhet attdl
figgGen, hogy van-e telepitve Teams az eszkozre, vagy nincs.

I. Amennyiben van telepitett Teams alkalmazasunk, akkor az alapértelmezett
bongészo fel is ajanlja ezt a csatlakozasi lehetéséget. Nincs mas dolgunk, mint
értelemszerlien a Teams alkalmazast valasztani.

Val egy alkal ist a(z) hivatkozas megnyitasih
Masik alkalmazas valasztasa Tallozas...

< Firefox esetén

Mindig ezt az alkalmazast hasznalja a(z) msteams hivatkozasock
megnyitasahoz

[ Hivatkozds megnyitdsa ] Mégse

Chrome esetén

Megnyitja: Microsoft Teams? /

A(z) https://teams.microsoft.com meg akarja nyitni ezt az alkalmazast.

[0 Engedélyezze, hogy alz) teams.microsoft.com az ilyen tipusi linkeket mindig a tarsitott alkalmazissal nyissa meg

[ A(z) Microsoft Teams megnyitasa ]




I1.

Amennyiben nincs alkalmazas telepitve
(esetleg nem kivanjuk azt hasznalni), akkor
csak a webes alkalmazast tudjuk hasznalni (de
természetesen az alkalmazas letdltése is opcid,
err6l a telepitési Gtmutaté ir). A Teams csak
az Edge és Chrome boéngész6t tamogatja
jelenleg, tehat ezek valamelyike mindenképp
szlikséges a tovabblépéshez.

Amennyiben Firefox béngészében nyilna meg
az értekezleti linkre valo kattintast kovetGen,
akkor a weboldalon lehetdéség van atlépni az
Edge béngészdre.

Firefox esetén

Chrome, Edge
esetén

A Teams letéltEse (munkahelyi
vagy iskolai)

A legjobb élmény drdekében hasznaljs sz
asztali appot.

Folytatas ebben a béngészében
Nincs sziikség letéltésre vagy telepitésre.

A Teams megnyitasa (munkahelyi
vagy iskolai)

Mar rendelkezik az appal? Lépjen kozvetlendl
az értekezletbe

A Windowshoz késziilt app
letsltése

A legiobb éimény érdekében hasznalja az
asztali appot.

A Teams hasznélata a Microsoft
Edge béngészében

Nincs sziikség letoltésre vagy telepitésre.

Mir rendelkezik a Teams appal?
Megnyités Gjraprobalssa



Amennyiben bongészén keresztlil csatlakozunk, és nem vendégként szeretnénk
csatlakozni, akkor el6sz6r a megjelen6 webes alkalmazason is — csaklgy, mint az asztalin
- el6szor be kell jelentkeznlink sajat fiokunkkal. Ezt megtehetjik a webes applikacio aljan
lathaté ,Jelentkezzen be” feliratl szovegre kattintva.

v - O x
o Erteketlet | Micosoft Teams X =

<« C {Y @ teamsmicrosoft.com/ #/pre-join-calling/1%mesting NWMSNZZhYJAINWVMNIOOYj il WiXMGHNGRmNGMSY2RIOG.. ™ & # O @ % @

eobedllitdsok kivdlasztisa ehhez az eseményhez:

Ertekezlet

Vendégként vald
bejelentkezés

Csatlakozas

igh Definition Audio D...

Egyéb csatlakazasi lchetéségek

CJx Hang kikapesolasa

Normal bejelentkezés

Amennyiben nem vagyunk a szervezet tagja, akkor csak vendégként van lehetGségink
csatlakozni. Ekkor nem kell mast tenni, mint megadni a csatlakozdasi nevet, és rakattintani
a ,Csatlakozas” feliratd gombra.

Ezt kovetben a Teams még nem enged be vendégként, hanem az Ugynevezett
el6szobaban varakoztat. Az értekezlet szervezGje ezt latja, és 6 engedhet csak be.

Az értekezlet indulasakor értesitjiik a résztvevéket arrél, hogy varakozik.
Ha ; o i chzsolt (Vendég)

az elészobaban varakozik. Nem tudjuk
ellendrizni ennek a személynek a
személyazonossagat.

El6szoba megtekintése Beengedés

Varakozas tovabbi partnerek bekapcsolodasara...

£33 High Definiton Audio D..

A szervezl értesitést kap, hogy valaki vérakozik.
Megtekintheti az el6szobaban a belépésre

A vendég varakozik varokat, illetve rogton be is engedheti az épp

csatlakozasra varod kollégat/partnert.




Ha felhasznaloneviinkkel Iéptlink be, akkor elindul a webes alkalmazas, és egy ismételten
- de webes alkalmazason belll - megjelené ,Inkabb a webalkalmazas hasznalata”-ra

kattintva beléphetiink az értekezletbe.

i (2) Microsoft Teams X 4
&« C (@ & teamsmicrosoftcom/_#/school/teams-grid/General?ctx=teamsGrid
Microsoft Teams
]
LW ®

-
(]
L
£

A hatékonyabb kapcsolattartas
érdekében toltse le a Teams asztali
alkalmazast.

Windows-alkalmazas letdltése

[ nkabb a 1azés hasznélata ]

Jogi informéciok  Adatvédelem és cookie-k  © 2021 Microsoft

Belépés az értekezletbe

Természetesen mas egyszerlibb lehetdségiink is van csatlakozasra. Ezt Teams-en belll, a
,Naptar” funkciét valasztva tudunk csatlakozni ez épp futd, vagy elkezdett értekezletbe a
,Csatlakozas” felirati gombbal, amit a kovetkez6 kép prezental.

Q —

o
,m,E:_S,; Naptdr Naptar Bookings
-0
= B Ma < > 2021 november \/

ot 08 09 10

hétis kedd szerda

[0 Ertekezlet most + Uj értekazlat -

B Munkahet v

1 12

csatoriok péntek

Belépés az

&k ‘ Teams Demo
Moodle Oktato

10
- |
Booking

{ NKE longhorn
{ Microsoft Teams-értekezlet Kiss Fe

85
Alksimazds..

26

Nagios check-ek tbeszélése

Chovanecz Karoly Zsolt
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1 értekezletbe




Ezt kovet6en megjelenik egy csatlakozasi ablak, ahol a csatlakozasunk paramétereit
allithatjuk be, majd ezt kdvetben a ,Csatlakozas” feliratl gombra kattintva beléplink az

értekezletbe

Csatlakozaskor
a hang ki/be
kapcsolasa,
Illetve a
mikrofon
hangerejének
allitasa.

Csatlakozas az
értekezlethez.

I & i
‘;%{-1-‘ Hl 18TS \ =
= EJ =N
= \
Kamera ki/be Amennyiben A
kapcsolasa az hasznalunk csatlakoztatott
értekezlethez kamerat, eszkozok (kép és
lehetdséglink hang)
van a hattér bedllitasara
megvaltoztatasa szolgald
menupont.

ra




2.2 Ertekezleten beliil

Ha sikeresen csatlakoztunk az értekezletiinkhez, akkor egy hasonld - nyilvan a részvevék
szamatdl/nevétdl fiiggben eltérd - kép fogad minket:

Teams Demo

Tanszéki Admin (Vendég) &

A példaképen négy csatlakozott felhasznalé avatarja van a fo fellleten, ami bekapcsolt
kamera esetén természetesen a kameraképet mutatja avatar helyett. Egyszerre
alapértelemezett esetben 9 kamerakép jelenithetd meg, de ez egy menlbeallitassal
novelhetd. Aki pedig mar nem ,fér el” a foképernydn, annak az also sorban lesz az avatarija,

mint csatlakozott partner.

Az értekezletben végezhetd tevékenységeket a felsé részen lathatd menlisdv biztositja
szamunkra. Annak fliggvényében, hogy szervezdk, el6addk, részvevék vagyunk, a
funkciok elérhetGsége valtozhat. Ezek kifejtésre kerlilnek a kés6bbiekben, hogy ki és mit
tehet meg egy adott értekezletben.



A mentUsor a kdvetkez6 elemeket tartalmazza:

Az értekezlet
kezdete Gta
eltelt id6 (a

naptari
kiirdsnak

megfelel6en).

A
résztvevék
listajat
nyitja meg
az
értekezleten
belil

Részvevdi reakcidk
emojikkal. A kameraképen
vagy avataron jelenik meg a
valasztott emoji. Tovabba a
kézfelemeléssel” jelzést
kezdeményezhetiink a
résztvevék panelen, hogy
sz6t kérnénk
(csendes/udvarias mddja a
hozzaszélasnak)

Beallitasok
menu

A mikrofonunk

bekapcsolasa

Megnyitja a
csevegés
panelt, ahol a
részvevékkel
chat-elhetlink,
faljt tolthetlink
fel, stb.

Melléktermek
kezelése

Kamerank ki
és
bekapcsoldsa

Megosztas
kezdeményezése,
amennyiben van ra
jogunk. Csak az
tud megosztani,
aki szervezd,
vagy eléado.
Részvevd, vagy
vendég nem

Ertekezlet
elhagyasa




A fentebb bemutatott elemekbdl 6t menlipont részletesebb kifejtésre szorul. Ezek

sorban:

A.Megosztas kezdeményezése: Mint emlitve lett, szervezd és el6add tud
tartalmat megosztani. A lehetdség azonban biztositott, hogy valakit el6addéva
nevezzink ki. Amennyiben van lehet6séglink megosztasra, a menilelemet
valasztva megoszthatjuk akar teljes képernydnket, vagy csak egy bizonyos

alkalmazast,

Képerny6
megosztasa. A
teljes kép
megosztasa
minden
alkalmazassal.
A résztvevék
mindent latni
fognak, ami a
képernydén
torténik

Rajztabla
elinditasa, ahol
ko6zosen lehet

rajzolni

illetve a

Tartalom
megosztasa

Képernyd Ablak (4)

- X X

Microsoft Whiteboard
Egyuttmiikddés rajztablan

El6 PowerPoint
A jegyzetek, didk &s a kdzonség megtekintése elda

Nincsenek elérhetd
fajlok

Tall6zas a OneDrive-on

T Tallézas a szamitdgépen

rajztablat

itt aktivalhatjuk.

A szamitogép hangja is
tovabbitasra kerl a
megosztassal, ha
aktivaljuk a csuszkat

Alkalmazas megosztasa.
Futé alkalmazast tudunk
megosztani, egyszerre
csak 1-et. Mas
alkalmazasokon végzett
tevékenységek nem
fognak latszani a
megosztasban

Powerpoint megosztasa.
A fajlt feltolthetjuk
OneDrive-rdl, vagy

sajatgépinkrdl is.




A megosztott képernyGt, vagy alkalmazast a Teams egy piros vonallal kérbeveszi, és
megjelenit egy kisebb kezel6 panelt szamunkra, ami az alabbi képeken lathatd:

() NEMZETI KOZSZOLGALAT EGVi X | +

O & nhttpsy//www.uni-nke hu

WEBMAIL NEPTUN BELSO DOKUMENTUMTAR

NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
LUDOVIKA

Egyetem > Oktatis » Tehetséggondozas > Tudomanyos élet Nemzetkozi kapcsolatok > Ludovika campusok Konyvtir >

Egyetemi Doktori és Habiliticios Tandcs >

Habilitacié »

Synergia képz
tarsszervezoit

| Témateriileti Kival6sagi Program 2020 >

A képzés budapesti eseménye alkalmabol fogadta Kolta:
Andrds rektor a Synergia magyar-lengyel-bolgar-lett nen
képzési program kiilfoldi partnerintézményeinek

( } = 2 hivatkozasok Magyarorszagon tartozkodé vezetdit november 8-an.

Google Scholar hivatkozasok
Teams Demo  01:40:54

Informdcick, aktualitisok
=
Kutatdsi kataszter » 2021.11.08. o

Tudoményos kataszter »

@ 7°C Tobbny. felhss ~ & T31'Q)

20;

FONTOS: A 3. meniielemmel fejezhetjiik be a megosztast, ezzel
visszatériink a Teams teljes kezelé6feliiletére. llletve arra figyeljiink
még, hogy a 4. elemmel az értekezletbdl is kiléplink.
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B. Beadllitdsok meni: a leglényegesebb, amit érdemes megemliteni, hogy
felvételt innen lehet csak kezdeményezni. Ezt csak a szervezo és az
eléado tudja megtenni.

Hang és vided
eszkozeink beallitasara,
+ App hozzéadésa illetve kivélasztasara

Informacidval szolgdl
kapcsolatunk allapotarél.
Szakadozo, lassu 1 %% Hivas 4llapota
internet esetén lehet -
érdekes.

szolgal
Eszkizbedllitasok

Az értekezlet bedllitasait
kezlet beillitasai mddosithatjuk. Itt nem a
Ertekezletjegyzetek webes felhasznaloi

. _ fidkos bejelentkezds
Ertekezlet adatai

felllet nyilik meg (18.

Megjelenitési mod TR oldalon a webes), hanem
. Ve 7 3
kivalasztdsa. -

Teams-en bellil azonnal

tudjuk a beallitasokat
Kozds mod szerkeszteni.

5 Galéria fell A bedllitasok
szerkeszthet6ek az
értekezlet tényleges
id6pontja el6tt is, ha
elinditjuk az
értekezletet.

[1 Teljes képernyd

o) Flé feliratok bekapesolasa

Felvételkészités inditasa

A videdképet kapcsolja
ki/be. Ezzel jelentbs
savszélesség sporolhatd

meg lasst internet evegésbuborékok mell...
esetén. A megosztas
azonban lathaté marad

A Microsoft hivatalos allaspontja szerint a Galéria nézet maximum 9 foig
tamogatott, nagyobb |étszamu résztvevd esetén a ,Nagy méretl galéria” nézetet
érdemes hasznalni. (A Nagy méreti galéria nézet 9-49 résztvevl esetén
m(ikédik, A K6zos mod pedig 5-49 résztvevo esetén. E felett figyelni kell arra,
hogy egyidejlleg csak 49 kamerakép legyen bekapcsolva, a tébbinek kikapcsolva
kell lennie)

C. Csevegés Panel: ezt az opciot valasztva a részvevOk kozti chat ablak
nyilik meg az értekezleten belll. Itt majdnem ugyanazok a lehet6ségek nyilnak
meg, mint amik a csevegés funkcié ismertetésénél széba keriltek.




D. RésztvevOk panel: Itt lathatjuk a részvevlOket. A szervezd itt is be
tudja engedni a varakozd vendég résztveviket, illetve itt lehet

= forditva

ElGadot akar

vissza

oo részvevibdl, illetve vendégbdl is el6adot kinevezni. Természetesen ez
] is mukodik.

is lehet mindsiteni

részvevének. Tovabbi lehetség, mindenki némitdsa. Ez megtehetd

LAz 0sszes némitasa” feliratra vald kattintassal. Ez egy hasznos
funkcid, hogy az el6adas kulturalt kériilmények koézt menjen le, illetve az
esetleges mikrofon zajok igy kizarhatoak (el6fordulhat, hogy valakinek a
szamitdgép zUgasat is kozvetiti, gerjed a mikrofon, stb.).

A menielemre kattintva
csoportos miveleteket
hajthatunk végre. Itt tolthetd le
az aktualis résztvevdi lista, illetve
lehet&séglink nyilik az értekezlet

zarolasara is. &

i A résztvevék mikrofonjanak

letilt

A résztvevok kamerdjanak letiltasa

Engedélyek kezelése
Részvételi lista letoltése

Ertekezlet zéroldsa

Az értekezlet linkjének
masoldsa vagodlapra,
vagy link elkildése
alapértelmezett
levelez6n keresztil
(ezutdbbi csak webes
Teams hasznalat esetén)

Az Osszes résztvevét el
tudjuk némitani.

Résztvevék

ifjon be egy nevet
[# Meghivé megosztisa
Varglkozas az eldszobaban (1 résztvevd)

e chzsolt (Vendég)
@ Vendég

Eldad6k (2 részivewd)

@ Moodle Oktatd

@ Chovanecz Karoly Zsolt

Az dsszes elnémitisa

Résztvevik (1 résztvevd)

@ anszéki Admin (Vendég)
.

Tovébbi meghivottak (1 résztvevd)

@ Moodle Tanszéki
N ilasz

Masok a csevegésbdl (1 részivevd)

e chzsolt (Vendég)

Tovabbi partnereket
hivhatunk be az
értekezletbe. Ez

mindenképp hasznos

akkor, ha az

,Ertekezlet most”-ot

valasztottuk
naptarunkbol, és
szeretnénk
partnereket,
kollégakat behivni az
értekezletbe.

Amennyiben a kis
pipara kattintunk,
azzal beengedjik az
értekezletbe a
varakozoét. Ezt csak
szervez06/el6ado tudja
megtenni.

Fontos: A résztvevok beallitasanal () az ,Ertekezlet zaroldsa” azt
jelenti, hogy azt kovetéen mar nem tudnak masok csatlakozni az
értekezlethez. Ez a zarolas természetesen ugyanitt feloldhato.



Ugyanezen a panelen tovabbi lehet6ségek is kindlkoznak, amik az egyes
résztvevOket érintik. Amennyiben szervezéként ravisszik az egeret egy
résztvevlo nevére, egy 3 pontbol allé6 kis menielem jelenik meg, melyre ha
rakattintunk, akkor az aldbb lathat6é abran lehet6ségek kozll valaszthatunk. A
legfontosabb, hogy itt nevezhetjlik ki el6addva, hogy tudjon tartalmat
megosztani. Tovabbi lehetéség, hogy az egyedi tiltasok (kép/hang) is itt
allithatoak.

Résztvevék

ifjon be egy nevet

@ Meghivoé megosztisa A 3 pottyre kattintva
megjelenik egy meni,

Eectiin=osd amiben tilthatunk/

@ Moodle Oktat6 : engedélyezhetiink az
adott résztvevénél
Résztvevok (3 részivevd) | Az Gsszes elnémitdsa funkcidkat(kép/hang).

Tovabba kameraképét
fékuszba helyezhetjik

@ Chovanecz Karoly Zsolt

e ] Részivevé elnémitssa (r6gziti) magunknal,
-.. . . .
0, Mikrofon letiltisa illetve mindenki
2 B fEry szamara. Kinevezhetjik
e Kamera letiltidsa

el6adova, ill. el is
tavolithatjuk az
ﬂ | [543 Kiemeli mindenki szamara értekezletbdl.

Tovébbi 6gzités nekem

=

+w bBeallitas el6adbként

Masok: | O Eltavolitss az értekezletbdl

e chzsolt (Vendég)

Kinevezett eldadoként a némitdson kivul minden funkcié rendelkezésre all, de a
szervezOt csak kiemelni tudjuk. Résztvevéként csak sajat magunknal
rogzithetlink valakit a Teams-ben, minden mas funkcio tiltott.



E. Melléktermek: hasznalatdval az értekezlet résztvevdit kisebb

csoportokra bonthatjuk, hogy ott kilon tudjak folytatni az
értekezést. A résztvevlk termekbe delegalasat a szervezd végzi, 6

sajat magat nem tudja teremhez rendelni, viszont barmelyik

elinditott teremhez tud csatlakozni. A résztevék egyediili joga az az,
hogy vissza térhetnek a f6 értekezletbe, persze ezt is csak akkor, ha ezt a
jogot odaadtuk nekik. A termekre id6korlatot is lehet allitani, hogy az adott
ido letelte utan, a termek résztvevsi automatikusan visszatérjenek a f6
értekezletbe. A termek/szobak hasznalatanak a menete a kdvetkez6: adjuk
meg a termek szamat, jeldljik ki, hogy automatikusan rendeljen a Teams a
szobakhoz résztvev6t, vagy manualisan szeretnénk. A manualis
célravezetObb lehet. Ezt kévetden valasszuk a , Termek létrehozdsa” feliratd
gombot

Melléktermek létrehozisa

Termek létrehozdsa

7
Valassza ki a létrehozni kivant termek szamat. Te rme k Szama

Részivevok hozzarendelése

Hozzarendelhet személyeket a termekhez, vagy engedélyezheti, hogy a Teams rendeljen hozza
személyeket Onnek.

Automatikusan
Felhasznalbkat rendeliink Onnek a helyiségekhez.

Manualisan
Vdlassza ki, hogy mely személyek keriiljenek be az egyes helyiségekbe.

Tovabb, a résztvevok
termekhez vald
rendeléséhez

2.A kijelolt résztvevét a
o (it ,Hozzarendelés”-re kattintva egy
st teremhez rendelhetjlk

3.Hozzuk létre a
termet

1.Valasszunk ki egy
vagy tobb résztvevét.




Az Osszes
rendelkezésre alld
terem megnyitdsa, és
a kijelolt résztvevik
delegdlasa

Uj termeket
hozhatunk létre

Termek/szobdk
torlése

Beallithatjuk, hogy
automatikusan mennyi
id6 utan zarodjanak a
szobdk, és térjenek vissza
a résztvevdi a f6
értekezletbe

Ha valakit nem
Melléktermek rendeltiink
teremhez, itt utdlag
is megtehetjiik,
illetve itt
madosithatjuk a
termek részvevGi
kiosztasat

Hozzarendelhet6 résztvevok (1)

Termek/szobak Gjboli
létrehozasa

- Szoba 140) L,
od| o ires Beallitasok

< Beallitasok

[ @) Aktivalasaval el6addkat
nevezhetiink ki a termek
kezeléséhez. A kijel6lt

@ WMoodleTa... el6addk nem

N 47 Ugrds az £ : rendelhet6k termekhez.

El6adék hozzarendelése a
helyiségek kezeléséhez

Amennyiben a csuszka
aktiv, a résztvevé

Id6korlat beallitasa

automatikusan a

16ra megfelel6 terembe kerdil.
Ellenkez6 esetben
0 perc tajékoztatast kap a
résztvevd a terem
Személyek automatikus ‘:) nyitdsardl, és valaszthat,
athelyezése a szobakba hogy azonnal, vagy - amig
A felhasznal6k hadd térjenek vissza () a terem nyitva van -
a foértekezletbe késébb csatlakozik.

A funkcio aktivaldasaval a résztvevé visszatérhet
a terembdl a f6 értekezletbe. E funkcié nélkal
ezt nem tudja, megtenni. Kilépni csak magabdl a
komplett értekezletbdl tud.




A termek megnyitasa el6tt a termek/szobak listdjaban a kivalasztott szobaknal
megtekinthetd a hozzatartozd résztvevok listdja, ami kozvetlenil nem
modosithatd, tehat nem lehet a részvevOket egyik szobabdl a masikba
atmozgatni (ez csak a ,résztvevOk hozzarendelése” menlponttal lehetséges). Ha
szoba statusza folé visszik az egeret, akkor elérhetévé vallnak a szobara
vonatkozé mliveletek, amit az aladbbi abra is mutat.

Melléktermek

A még meg nem nyitott
Terem megnyitasa szoban VégEZhEt6
mveletek. Itt
elindithatjuk egyesével is
a szobakat, illetve lehet
atnevezniis 6ket.

Terem Atnevezése

Megnyi... +

Helyiség torlése

. a Szoba 1 (2)

Tan dmin

Tanszéki Admin (Vendég)

Lo ieg) A terem résztvevSinek

0 :Szuba 2 §)] listaja.

Chovanecz Karoly Zs

Megnyitast kovetden a résztvevdék Teams fellletén megjelenik egy informacids
sav, ami kozli, hogy 10 masodpercen belil athelyezésre kerlilnek a kivalasztott
terembe. Ekkor a szervezdi fellleten az elinditott teremmel végezheté miveletek
a kovetkezé6k:

Melléktermek

Csatlakozhatunk a
teremhez, illetve be is
zarhatjuk a részvevgék

Csatlakozas a teremhez

visszadelegalasaval

Terem dtnevezése

Terem bezirasa

. a Szoba 1 (2)

Tans min (Vi
Tanszéla Admin (Vendég) Ertekezleten
chzsolt (Vendég) Ertekezleten

Szoba 2 (1
a C @ olt ZARVA




Fontos: a termek kezeléséhez tobb személy is kijel6lhet6. Ez gy tehetd meg,
hogy az értekezlet bedllitasaindl hozza kell venni a kivant partnereket az eléaddk
listajahoz. Az nem elég, ha szimplan részvevdk listajaban kinevezzik el6addnak.
Akit kineveztink eléaddnak az értekezlet beallitasainal, azt a személyt nem lehet
hozzdadni egyik szobahoz sem. Azok, akik el6adéi statusszal rendelkeznek,
tudjak kezelni a melléktermeket/szobakat csakugy, mint a szervezd. Lényeges
informacid e kapcsan, hogy a létrehozott szobdk egyik résztvevéje sem el6add,
emiatt megosztast nem tud kezdeményezni, ennélfogva mindenki résztvevoi
statusszal rendelkezik a szobaban. Ha ezen valtoztatni szeretnénk, akkor erre
két mod kinalkozik:

- A szervezl belép a szobaba, és kinevezi az el6adét, aki innentdl fogva
el6addi joggal rendelkezik a szoban belul.

- A masodik mddszer, hogy az értekezlethez tobb eléadot rendeltlink, és
ezen személyek mindegyike tudja, hogy melyik lesz az 6 terme, ahova
csatlakoznia kell. A dolog szépséghibaja, hogy egyszerre csak egy
személy kezelheti a termeket. Tehat csak egyesével férnek hozza a
teremlistahoz az el6addk.

A termek megnyitasat kovetden értelemszerlien a ,Megnyitas” feliratl gomb
,Bezaras”-ra valtozik, amivel az 6sszes termet egyszerre bezarhatjuk. LehetGség
nyilik tovabba globalis Gizenet klildésére a termekbe, tehat mindenki megkapja,
aki valamelyik szoba résztvevdje.

Melléktermek

Résztvevok hozzarendelése

Uzenetkiildésre szolgald
gomb

a §j|lzlba 2.[1}
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